
 

U V O D

 

Ako ste preãli na Linux i okruæeçe KDE s nekog dru-

gog operativnog sistema, verovatno veñ umete da pre-

traæujete Web, ãaàete elektronsku poãtu, pripremate 

dokumente i obavàate razne druge zadatke na raåunaru. 

Bez obzira na to da li ste poåetnik ili iskusan korisnik, ova je kçiga pisana za vas. 

U opãtem sluåaju, ne treba vam prethodno iskustvo u radu na raåunaru, jer 

ñemo objasniti ãta su Linux i okruæeçe KDE (poglavàe 1, “Osnove”), pa åak i to 

kako da koristite miãa (u Linuxu moæe da se radi s tri tastera). Naravno – ãto ste 

iskusniji, bræe ñete i uåiti, jer je koriãñeçe okruæeça KDE sliåno koriãñeçu Win-

dowsa, mada ima i znaåajnih razlika.

Iako pod Linuxom rade brojni komercijalni programi, neñemo ih detaàno opi-

sivati u ovoj kçizi. Govoriñemo o besplatnim programima koji su ukàuåeni u 

veñinu distribucija Linuxa.

Neñemo opisivati sve aplikacije okruæeça KDE, nego samo one koje se 

najåeãñe koriste na radnim mestima ili kod kuñe. Kad savladate ovaj materijal, 

lako ñete se snañi s bilo kojim komercijalnim programom.
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     Uvod

 

Po åemu se ova kçiga razlikuje

 

Linux je oduvek bio omiàen operativni sistem tehniåki orijentisanih korisnika 

raåunara. Shodno tome, naiñi ñete na mnoge kçige u kojima piãe da je Linux isti 

kao Unix (ãto je istina), zatim kako da instalirate Linux, zaãto je Linux sjajan, 

i kako da radite odreœene stvari u çemu (na primer, kako da pokrenete Web 

server). Postoje i mnoge kçige koje detaàno opisuju upotrebu nekih programa 

pod Linuxom (na primer, programa GIMP), kao i one koje porede Microsoft Win-

dows i Linux.

Ova kçiga se razlikuje, jer se u çoj pretpostavàa da vi neñete da instalirate 

Linux, da vas ne zanima uloga administratora sistema ni komplikovani zadaci. 

Pretpostavàa se da ste veñ instalirali Linux i koristite ga za svakodnevne radne 

zadatke (elektronsku poãtu, Web, rad s dokumentima, opãtu poslovnu primenu 

raåunara i sliåno), koje ñete izvrãavati u Linuxovom grafiåkom okruæeçu KDE. 

(Naravno, kad ovladate grafiåkim okruæeçem, moæda ñete hteti i da nauåite kako 

da neke zadatke izvrãavate efikasnije, koriãñeçem komandne linije).

Ovu kçigu åine jedinstvenom i napori velikog broja radnika naãe kompanije, 

SSC. Svoj doprinos dali su joj: Phil Hughes, izdavaå; Carlie Fairchild, Rebecca 

Cassity, Clarica Grove i James Gray, iz odeàeça za marketing; Richard Vernon, 

Jill Franklin, Don Marti, Heather Mead i Joel Megal, iz redakcije; Lydia Kinata, 

grafiåki dizajner; Scott Blanchard, administrator Web lokacije i Mike Orr, admi-

nistrator sistema.

U izdavaåkoj kuñi SSC, Linux se koristi joã od 1993. godine. Neki od nas 

poåeli su da rade u UNIX-u 1980. godine, i s vremenom su napredovali od çego-

vog komandnog do grafiåkog okruæeça (GUI). Drugi su bez ikakvog prethodnog 

iskustva sa UNIX-om ili Linuxom, nauåili najpre da koriste GUI, a zatim proãi-

rivali svoja znaça alatkama komandnog okruæeça.

Prema tome, svi mi znamo kako izgleda savladavaçe svakodnevnog rada u 

Linuxu, ili prvi susret s radnom povrãinom okruæeça KDE.

Osim pripreme za ãtampu i raåunovodstvenih poslova, sav ostali posao oba-

vàamo u Linuxu, i to uglavnom pomoñu okruæeça KDE i usluænih programa 

ukàuåenih u veñinu distribucija Linuxa. Ovu kçigu smo napisali da bismo i vas 

zainteresovali za Linux i KDE.

Za pisaçe ove kçige koristili smo distribucije Debian “Woody” i SuSE, ver-

zija 7.3 i 8.0 (viãe informacija o distribucijama potraæite u poglavàu 1, “Osnove”). 

Poãto se Linux, kao i mnogi drugi besplatni programi, stalno razvija, vaãa verzija 

programa mogla bi biti drugaåija od verzije opisane u kçizi. Razlike se uglavnom 

tiåu pridodatih funkcija, a ne jezgra programa. Shodno tome, ako budete pratili 

naãa uputstva, ne bi trebalo da imate problema prilikom koriãñeça aplikacija, åak 

i ako se verzije malo razlikuju.

Dobro doãli u Linux i KDE! Sigurni smo da ñete biti zadovoàni çihovom 

snagom i pouzdanoãñu, i da ñete ih ubrzo lako koristiti i pri tom se zabavàati.
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O S N O V E

 

Linux je otvoren operativni sistem. U ovom poglavàu 

ñete saznati ãta to zapravo znaåi i kako se Linux distri-

buira. Upoznañete i radno okruæeçe KDE, çegovu vezu 

s Linuxom, kao i neke popularne poslovne programe.

 

Ãta je Linux?

 

Linux je operativni sistem i, samim tim, najvaæniji program koji raåunar izvrãava. 

On upravàa svim drugim programima – dodeàuje im resurse, izvrãava korisniåke 

naredbe (unete pomoñu miãa ili tastature), ãaàe izlazne informacije na monitor, 

upravàa datotekama i obavàa mnoge druge vaæne zadatke. 

Linux se razlikuje od veñine operativnih sistema po tome ãto ga razvijaju pro-

grameri iz celog sveta sveta. Linux je otvoren (a åesto i besplatan) – ne samo zato 

ãto ne morate da ga platite (mada moæete, i mnogi to åine), veñ i zbog toga ãto je 

çegov izvorni kôd dostupan svima koji æele da ga pogledaju ili meçaju. Ta otvo-

renost izvornog koda omoguñava svakome da isproba Linux i pronaœe greãke. 
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     Poglavàe 1

 

Jezgro

 

 (engl. 

 

kernel

 

) je centralni nervni sistem Linuxa – to je kôd operativnog 

sistema koji pokreñe i odræava rad celog raåunara. Iako neki iskusni korisnici 

Linuxa rado meçaju kôd jezgra na svojim sistemima, vi to verovatno neñete 

raditi. Meœutim, vaæno je znati da se jezgro Linuxa stalno unapreœuje. 

Poãto veliki broj àudi razvija Linux, sistem neprekidno napreduje, a problemi 

se reãavaju veoma efikasno.

 

Poreklo Linuxa

 

Linux potiåe od UNIX-a, jednog od najceçenijih i najviãe koriãñenih mreænih 

operativnih sistema na svetu u protekle tri decenije. UNIX je razvijen u labora-

torijama Bell kompanije AT&T, s namerom da podræi istovremeni rad viãe kori-

snika na viãe raåunara, koji su meœusobno povezani i dele informacije i resurse. 

Na takvom operativnom sistemu, viãe osoba moæe istovremeno da koristi hardver 

jednog raåunara za obavàaçe veñeg broja zadataka, ili pak jedan korisnik na jed-

nom raåunaru moæe da obavàa viãe poslova odjednom. Rezultat svega toga je 

moñniji sistem, kao i efikasnije koriãñeçe raåunarskih resursa. 

Linux podræava veliki broj procesora, ukàuåujuñi x86, PowerPC, DEC Alpha, 

Sun Sparc i ARM. Kakav god hardver da imate, Linux ñe na çemu verovatno 

raditi. Linux je napravàen po POSIX (Portable Operating System Interface for 

UNIX) standardu, koji definiãe spregu izmeœu programa i operativnih sistema. 

To znaåi da na Linuxu mogu da se koriste skoro svi programi pravàeni za druge 

UNIX sisteme. 

 

Performanse Linuxa

 

Linux je ceçen i zbog svoje stabilnosti – raåunari pod Linuxom åesto rade mese-

cima, åak i godinama, bez ijednog pada sistema.

Ovi sistemi su i veoma brzi, jer Linux efikasno upravàa resursima kao ãto su 

memorija, procesor ili prostor na disku. Åak i dobar deo Weba radi na starijim 

raåunarima pod Linuxom i Web serverom Apache. Uz to, organizacije kao ãto su 

NASA, Sandia i Fermilabs izgradile su moñne superraåunare od grozdova Linux 

raåunara.

 

Distribucije Linuxa

 

Poãto je Linux otvoren, svako moæe da ga nabavi, dopuni softverom i ponudi na 

træiãtu (besplatno ili po odgovarajuñoj ceni). Tako nastaju paketi ili distribucije 

Linuxa. Pojedini distributeri neznatno meçaju jezgro i dodaju sopstvene alatke 

koje pojednostavàuju instaliraçe i upravàaçe Linuxom. Osim nekih maçe zna-

åajnih detaàa, veñina distribucija se razlikuje uglavnom po programima.

Treba da znate da se veñina alatki i aplikacija moæe besplatno preuzeti s Inter-

neta, bez obzira na to koju distribuciju koristite.



 

Osnove     
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Tekstualna i grafiåka komunikacija sa Linuxom

 

Jedan od naåina za komunikaciju s Linuxom jeste unos teksta na komandnu liniju 

– za one koji su radili u DOS-u, to je sliåno odzivniku C:>. Tekstualno radno 

okruæeçe zahteva da korisnik otkuca komande koje operativni sistem razume. 

Raåunar prikazuje 

 

odzivnik

 

 (engl. 

 

prompt

 

), ãto znaåi da je spreman da prihvati 

komandu. Mesto za unos komande zove se komandna linija. Ko god je koristio PC 

sredinom osamdesetih godina ili ranije, verovatno je veñ radio u nekom tekstual-

nom okruæeçu. 

Mnogi programi se pokreñu s komandne linije, ãto znaåi da morate da unesete 

tekst u 

 

prozor terminala

 

 (engl. 

 

terminal window

 

) umesto da ih pokreñete miãem. 

Ove programe opisujemo tek na kraju kçige (poglavàe 13 govori o komandnom 

okruæeçu i usluænim programima, ãto moæete i da preskoåite). 

Druga metoda komunikacije s Linuxom jeste 

 

grafiåko korisniåko okruæeçe

 

 

(engl. 

 

graphical user interface, GUI

 

). Ono se åesto naziva radna povrãina i sastoji se 

od ikonica, prozora, okvira za dijalog, paleta alatki i panoa. Ovaj naåin rada je 

mnogo prijatniji, jer se posao obavàa pomoñu vizuelnih alatki, pa ne treba pamtiti 

sintaksu komandi. 

Grafiåko okruæeçe KDE jedna je od osnovnih tema ove kçige. Iako ñemo vas 

upoznati s komandnom linijom i nekim komandama, okruæeçe KDE ñe najvero-

vatnije zadovoàiti sve vaãe potrebe.

 

Ãta je KDE?

 

KDE

 

 je grafiåko korisniåko okruæeçe. To je softver koji saraœuje sa operativnim 

sistemom, ali nije çegov integralni deo – on, zapravo, omoguñava komunikaciju 

sa operativnim sistemom. Moæete ga posmatrati i kao posrednika izmeœu vas i 

Linuxa.

GNOME je joã jedno popularno grafiåko okruæeçe za Linux. Oba okruæeça 

stvorili su veliki timovi programera. Zbog toga ona rade odliåno, tako da – koje 

god da izaberete – ne moæete pogreãiti. Ovde ñe biti reåi samo o okruæeçu KDE, 

jer ga i mi koristimo, a ukàuåeno je u gotovo svaku distribuciju Linuxa.

 

Ãta se joã obraœuje u kçizi

 

Osim okruæeça KDE, ovde ñete nañi i mnoge druge programe koji saraœuju sa 

operativnim sistemom. Okruæeçe KDE sadræi preko stotinu programa za obradu 

slika ili teksta, za rad sa elektronskom poãtom, åitaåe Weba i igrice. Opisali smo i 

besplatan paket poslovnih programa OpenOffice, kao i program GIMP, sliåan 

Photoshopu. Poãto ova dva programa spadaju u vodeñe otvorene aplikacije, sva-

kom smo posvetili posebno poglavàe.
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P R I J A V À I V A Ç E  I  U P O Z N A V A Ç E  
O K R U Æ E Ç A

 

Ovo poglavàe se bavi osnovama koriãñeça grafiåkog 

okruæeça KDE u Linuxu. Ako ste veñ radili u nekom 

grafiåkom okruæeçu (GUI), dobar deo ovog sadræaja biñe 

vam poznat; meœutim, moæda ñete ipak æeleti da ga bar 

povrãno pregledate, kako biste uoåili eventualne razlike.

 

Prijavàivaçe i odjavàivaçe

 

Kada pokrenete Linux, pojaviñe se prijavni ekran. Prvo ñete morati da unesete 

svoje prijavno ime (koje se naziva i korisniåko ime) i lozinku – i jedno i drugo bi 

trebalo da dobijete od svog administratora. Ovaj postupak se naziva 

 

prijavàivaçe

 

 

(engl. 

 

logging in

 

). 

Poãto u Linuxu moæe da radi viãe korisnika istovremeno (a svaki od çih moæe 

imati radnu povrãinu i parametre prilagoœene sopstvenim potrebama), unos kori-

sniåkog imena govori Linuxu ko ste vi i nalaæe mu da uåita vaãe parametre. Kori-

sniåka imena su posebno vaæna tamo gde istom raåunaru pristupa veñi broj àudi. 

Lozinka predstavàa potvrdu vaãeg identiteta i zato bi trebalo da je dræite u 

tajnosti. Dok upisujete lozinku u poàe Password, otkucani znakovi se ne vide       

– umesto svakog od çih trebalo bi da se pojavi znak plus ili zvezdica (ako vaã 

sistem ne prikazuje lozinke na ekranu, morañete da je kucate naslepo). 
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     Poglavàe 2

 

Nakon upisa korisniåkog imena i lozinke, pritisnite 

 

ENTER

 

. Nastañe kratka 

pauza, u kojoj ñe raåunar da uåita sve ãto je potrebno za vaãu sesiju, a za to vreme 

na ekranu ñe se prikazivati kako proces uåitavaça napreduje. Po zavrãetku inici-

jalizacije, pojaviñe se radno okruæeçe KDE i nakon toga moæete poåeti da radite.

 

Promena lozinke

 

Kada birate lozinku, vodite raåuna o tome da se lako pamti (boàe je da je ne zapi-

sujete) i da drugi ne mogu lako da je pogode. Izbegavajte liåna imena, reåi iz 

reånika, ili bilo ãta vezano za liåne informacije koje se lako saznaju. Dobra lozinka 

je kombinacija malih i velikih slova sa znakovima koji nisu alfanumeriåki (lozinke 

*nCk&Ve ili *uG]y$Uds predstavàaju dobre primere). Lozinku moæe da vam 

dodeli i administrator sistema. Meœutim – za vaãe dobro – ne bi bilo loãe da 

meçate lozinku otprilike svaka dva meseca. 

Lozinku moæete da promenite pomoñu usluænog programa KPasswd, koji se 

nalazi u podmeniju Utilities menija K (kretaçe kroz meni K savladañete kasnije 

u ovom poglavàu). 

 

Slika 2.1: Prijavni ekran.

 

Slika 2.2: Okvir za dijalog za promenu lozinke.
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Odjavàivaçe

 

Da biste se odjavili sa svog raåunara na kraju sesije, pritisnite dugme K na panou, 

pa iz menija koji se otvorio izaberite opciju Logout. Pojaviñe se okvir za dijalog, 

koji ñe vas pitati da li da obnovi vaãu tekuñu sesiju kad se sledeñi put budete pri-

javili, kao i to da li zaista æelite da se odjavite. Da biste se odjavili, pritisnite 

dugme Logout. 

 

Pre nego ãto se odjavite sa sistema, proverite da li ste saåuvali sve ãto ste radili. 
To ñe smaçiti opasnost od gubitka podataka. 

 

Nekoliko reåi o nalogu root

 

Kad prvi put instalirate Linux, od vas ñe se traæiti da napravite bar dva naloga: root 

i obiåan korisniåki nalog. Nalog 

 

root

 

 je nameçen svemoñnom korisniku – admi-

nistratoru sistema – jer dozvoàava da na sistemu radite gotovo sve. U veñini predu-

zeña, ovaj nalog koriste iskàuåivo administratori. 

Ako koristite administratorski nalog, budite paæàivi – promene na sistemskim 

datotekama mogu znaåajno da izmene naåin na koji sistem radi. Dok budete 

eksperimentisali i upoznavali KDE, verovatno ñete naiñi na objekte rezervisane 

samo za nalog root, i çih neñete moñi da promenite bez pomoñi administratora 

sistema. 

 

Izgled okruæeça KDE 

 

Kad se prijavite za rad na raåunaru, ugledañete povrãinu na ekranu – veñim delom 

praznu, s ponekom sliåicom, i trakom preko dna ekrana na kojoj se nalaze dodatne 

sliåice. Ta povrãina se naziva 

 

radna povrãina

 

 (engl. 

 

desktop

 

), a pomenuta traka se 

zove 

 

pano

 

 (engl. 

 

panel

 

). Sliåice se zovu 

 

ikonice

 

 (engl. 

 

icons

 

) i predstavàaju simbole 

za programe i alatke vaãeg raåunara koje ñete najverovatnije åesto koristiti. Na 

primer, pojas za spasavaçe predstavàa program Help, a globus predstavàa åitaå 

Weba Konqueror, koji se koristi za krstareçe po Internetu. 

 

Programi i grupe programa nazivaju se joã i aplikacije.

 

Slika 2.3: Odjavni ekran.

SAVET

SAVET
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     Poglavàe 2

 

 Ispod ikonica radne povrãine ispisane su çihove funkcije (kao ãto su Printer 

ili Email). Kada zadræite pokazivaå miãa iznad ikonice, pojaviñe se tekst s detaà-

nijim objaãçeçem çene funkcije. Ovo vaæi za skoro svaku ikonicu i dugme u 

okruæeçu KDE, ili bilo kojoj çegovoj aplikaciji. Koriãñeçe panoa i ikonica 

radne povrãine objaãçeno je u odeàku “Kretaçe po radnoj povrãini”. 

Da biste otvorili program pomoñu çegove ikonice, postavite pokazivaå miãa 

direktno na çu i jednom pritisnite levi taster. Odmah pored pokazivaåa ugleda-

ñete trepñuñu umaçenu ikonicu, ãto znaåi da raåunar upravo otvara program ili 

datoteku. Tip ikonice ñe vam pokazati koji program se otvara – na primer, ako na 

panou pritisnete globus da biste otvorili åitaå Weba Konqueror, pojaviñe se trep-

ñuñi globus. 

 

Meniji, prozori i palete alatki

 

Meniji

 

 sadræe razliåite grupe stavki. Na primer, ako pritisnete dugme K u doçem 

levom uglu panoa, pojaviñe se meni sa listom imena raznih programa. Dok pome-

rate pokazivaå miãa po toj listi, primetiñete da se pojavàuju i drugi meniji. To su 

 

podmeniji

 

 (engl. 

 

submenus

 

), koji se odnose na stavke glavnog menija. 

Na slici 2.4. prikazan je podmeni za stavku Toys. Kad na meniju ili podmeniju 

naœete program koji æelite da otvorite, postavite pokazivaå miãa na ime programa 

i pritisnite jednom da bi se program pokrenuo. 
 

Slika 2.4: Podmeni menija K. 
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Ako se pored ikonice ili stavke menija pojavi mala crna strelica, to znaåi da 
postoji podmeni. Dovoàno je da postavite pokazivaå na stavku i on ñe se 
prikazati.

 

Program se uvek otvara u 

 

prozoru

 

 (engl. 

 

window

 

), zatvorenoj pravougaonoj 

povrãini na ekranu. Na radnoj povrãini moæete istovremeno otvoriti viãe pro-

grama, i to u viãe prozora (u sledeñem odeàku nauåiñete koliko radnih povrãina 

i prozora moæete da otvorite odjednom). To je posledica Linuxove sposobnosti 

da 

 

izvrãava viãe zadataka u isto vreme

 

 (engl. 

 

multitasking

 

). Dok se jedan program 

izvrãava, moæete da radite u drugom. Na primer, dok raåunar instalira neki pro-

gram, moæete sasvim komotno da piãete pismo u AbiWordu. 

Svaki programski prozor na vrhu obiåno ima traku s menijima, åije stavke 

sadræe grupe opcija i komandi koje moæete primeniti u datom programu. 

Iako se levi taster miãa najåeãñe koristi, pomoñu desnog tastera åesto moæete 

dobiti skriveni meni sa opcijama primenàivim na neki program, pod uslovom da 

takav meni u çemu postoji. Na primer, ako pritisnete desni taster miãa dok je 

pokazivaå na praznom delu radne povrãine (a ne na nekoj ikonici ili datoteci), 

pojaviñe se meni sa opcijama za odjavàivaçe, zakàuåavaçe radne povrãine (ãto 

znaåi da ñe za pristup biti potrebna lozinka), otvaraçe novog dokumenta, ure-

œivaçe ikonica i prozora, kao i za obavàaçe drugih zadataka. Raspoloæive opcije 

ovih menija stalno se meçaju, u zavisnosti od programa u kom se trenutno nala-

zite; stoga ih isprobajte na onim ikonicama i alatkama koje najåeãñe koristite. 

SAVET

 

Slika 2.5: Tipiåna traka s menijima unutar programa.
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Neke druge namene miãa: pomeraçe i kopiraçe elemenata

 

Miã moæe da se koristi i za pomeraçe po radnoj povrãini, i to jednostavnim 

povlaåeçem s jednog mesta na drugo – ova metoda se naziva 

 

prevuci i ispusti

 

 

(engl. 

 

drag

 

 

 

and

 

 

 

drop

 

). Da biste prevukli neki objekat, postavite pokazivaå miãa 

iznad çega. Dræite sve vreme pritisnut levi taster i, pomerajuñi miãa, odvucite 

stavku na novo mesto na ekranu. Otpustite taster i stavka ñe ostati na tom mestu. 

Ovo moæete da iskoristite i za konkretnu akciju – na primer, prevucite datoteku 

do ikonice ãtampaåa da biste je odãtampali. 

Ako æelite da premestite neki prozor na novu lokaciju na ekranu, postavite 

pokazivaå na 

 

naslovnu traku

 

 (engl. 

 

titlebar

 

) prozora, povucite ga preko ekrana i 

spustite na novu lokaciju. Nakon toga, otpustite taster miãa. 

Da biste promenili veliåinu prozora, postavite pokazivaå miãa na okvir prozora. 

Kad se pojavi dvostrana strelica, pritisnite taster i, dræeñi ga, povucite prema 

spoàa ili prema unutra, sve dok ne dobijete odgovarajuñu veliåinu prozora. Da 

biste saåuvali proporcije stranica povlaåite ugao prozora dijagonalno. 

 

Da biste premestili prozor åija je naslovna traka nepristupaåna (moæda ste je 
sluåajno pomakli izvan domaãaja, tj. iznad gorçe granice ekrana), dræite 
pritisnut taster 

 

ALT

 

, pritisnite taster miãa na bilo kom mestu u prozoru i povu-
cite miãa.

 

Miãa moæete koristiti i za kopiraçe teksta, i to iz bilo kog prozora koji sadræi 

tekst u bilo koji drugi prozor. Na primer, pomoñu miãa moæete da kopirate tekst s 

Web stranice u neki dokument ili elektronsku poruku. Istaknite tekst koji æelite 

da kopirate tako ãto ñete postaviti pokazivaå miãa na poåetak, pritisnuti levi taster 

i pomerati pokazivaå preko teksta (boàe je da dvaput pritisnete taster da biste 

istakli reå po reå, nego da birate jedno po jedno slovo). Pritiskom na sredçi taster 

miãa (ili levi i desni odjednom, ako je reå o miãu s dva tastera) umetnuñete tekst 

tamo gde se nalazi kursor. 

 

Slika 2.6: Skriveni meni radne povrãine.

SAVET
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Na desnoj ivici prozora åiji sadræaj ne moæe da stane u jedan ekran videñete 

vertikalnu sivu traku, s malim crnim strelicama usmerenim nagore, odnosno 

nadole. Ova traka se zove 

 

klizna traka

 

 (engl. 

 

scroll

 

 

 

bar

 

) i omoguñava vertikalno 

pomeraçe unutar dokumenta. Pritiskom na doçu strelicu prikazañete doçi deo 

dokumenta, a pritisak na gorçu strelicu vratiñe vas na vrh prozora. Takoœe moæete 

da pritisnete klizaå i da ga vuåete nagore ili nadole. Isto vaæi i za prozore åiji je 

sadræaj preãirok, s tim da je klizna traka u tom sluåaju horizontalno poloæena na 

dnu ekrana.

 

Kretaçe po radnoj povrãini

 

Kao ãto je ranije opisano, kada se prijavite za rad u okruæeçu KDE, ugledañete 

pozadinu u boji (s nekoliko ikonica na levoj strani) i pano sa ikonicama na dnu 

ekrana. 

 

Pano

 

Pano omoguñava brz pristup programima koji se najåeãñe koriste, a pomaæe i pri 

koriãñeçu prozora koje ste otvorili. Svaka ikonica panoa predstavàa neki meni, 

direktorijum, aplikaciju ili pomoñnu alatku, koju moæete aktivirati jednim priti-

skom na taster miãa. Najvaænija ikonica je veliko slovo K u krajçem levom uglu. 

 

Meni K

 

Kada pritisnete slovo K, pojaviñe se glavni meni okruæeça KDE – meni K. Svaka 

stavka tog menija je kao fascikla u kartoteci, i predstavàa ili neku aplikaciju, ili 

neki direktorijum na raåunaru. 

 

Slika 2.7: Radna povrãina okruæeça KDE. 
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Veñina stavki na meniju K sadræi ikonice, a neke sadræe i strelice. Ikonice vam 

pomaæu da odredite namenu stavke; na primer, pored matiånog direktorijuma 

nalazi se sliåica kuñe. 

 

Kretaçe po meniju K

 

Meni K omoguñava pristup sadræaju raåunara na razne naåine. Kad god pokazivaå 

miãa preœe preko stavke, ona postaje istaknuta, tako da u svakom trenutku znate 

gde se nalazite na meniju. Da biste pristupili podmeniju, pritisnite stavku sa stre-

licom, a zatim postavite pokazivaå miãa u neko od otvorenih poàa. Podmeniji i 

odgovarajuñe stavke glavnog menija saåiçavaju stablo menija K. Da biste zatvo-

rili podmeni, postavite pokazivaå miãa na prazan prostor radne povrãine i priti-

snite taster. 

 

Slika 2.8: Pano K.

Alatka
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radnih 
povrãina

Paleta poslova okruæeça KDE

Radna 
povrãina

Åasovnik/
Kalendar

Konsole

Control
Panel

Sistem
za pomoñ

Matiåni 
direktorijum

Konqueror

KMail

Program za obradu 
teksta Kate

Dugme za 
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zakljuåavanje 

ekrana

KOrganizer

 

Slika 2.9: Meni K.
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Da bi podmeni ostao otvoren, pritisnite naslov podmenija, ili otvorite podmeni 
tako ãto ñete postaviti pokazivaå miãa na çegov naslov, a zatim pomeriti poka-
zivaå van menija. 

 

Otvaraçe i zatvaraçe prozora iz menija K

 

Vaã krajçi cià pri kretaçu po meniju K jeste, naravno, da doœete do potrebnih 

datoteka i aplikacija. Kada naœete stavku, otvorite je pritiskom na taster miãa 

(bilo koji). Na primer, da biste koristili kalkulator, otvorite meni K, postavite 

pokazivaå miãa na stavku Utilities, a zatim pomerite pokazivaå na stavku Calcula-

tor u podmeniju. 

Pritisnite stavku Calculator, i kalkulator ñe se pojaviti.

Da biste zatvorili prozor, pritisnite X u gorçem desnom uglu naslovne trake. 

 

Ukoliko ponovo otvorite meni K, nakon ãto ste otvorili kalkulator, primetiñete da 
su stavka Calculator i pripadajuña ikonica sada na vrhu. Ovo se deãava zato 
ãto KDE pamti sve ono åemu ste nedavno pristupali (direktorijume, datoteke, 
aplikacije), tako da ih moæete mnogo bræe ponovo otvoriti. Stavke u ovom delu 
menija ñe se meçati, zavisno od koriãñenih programa. Meœutim, umesto da åuva 
najskorije upotrebàavane stavke, meni K se moæe podesiti i tako da åuva one 
najåeãñe koriãñene (pogledajte odeàak “Pano” u poglavàu 11).

 

Pomoñ

 

Åesto ñete koristiti ikonicu Help s panoa, sliåicu pojasa za spasavaçe. Bez obzira 

na to da li ste zaboravili kako se koristi opcija Delay u KSnapshotu, ili kako se 

meça brzina pokazivaåa miãa, Help ñe vam odgovoriti. 

SAVET

 

Slika 2.10: Otvaraçe prozora iz menija K.

SAVET
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Kad pokrenete Help, prikazañe se uvodne strane sistema za pomoñ Help-

Center. Leva strana prozora sadræi dve kartice, Contents i Glossary, koje omogu-

ñavaju da brzo potraæite odreœene teme. Glavni deo prozora automatski prikazuje 

dokument “Chapter 1. Welcome to KDE” (Prvo poglavàe. Dobro doãli u KDE). 

Ovde moæete da proåitate kompletnu korisniåku dokumentaciju za KDE, priruå-

nik za upotrebu ili odgovore na åesta pitaça. Moæete i da pristupite informaci-

jama o osnovnim aplikacijama okruæeça KDE, aktiviraçem veza kao ãto su 

Desktop Panel ili File Manager. 

Sledi nekoliko saveta za kretaçe po sistemu za pomoñ. 

 

•

 

Iskoristite veze Up, Home, Next i Prev za kretaçe sa strane na stranu. Next 

i Prev su prikazani i ispod i iznad teksta, a Home i Up samo ispod.

 

•

 

Pritisnite podvuåeni tekst da biste dobili dodatne informacije (npr. “What is 

the K Desktop Environment?”).

 

•

 

Koristite jeziåke kartica za prelazak s kartice Contents na Glossary i obrnuto.

 

Ako otvorite Help iz nekog programa, kao ãto je KMail ili KOrganizer 
(biraçem stavke Help • Contents iz glavnog menija programa), automatski ñe 
se prikazati strana sa uputstvom koja odgovara tom programu. U suprotnom, 
moæete da pregledate stavke na karticama Contents ili Glossary da biste naãli 
odreœeni pojam.

 

 Veñina strana sa uputstvom pojavàuje se u obliku Web strana (HTML 

datoteka), s hipervezama ka dodatnim informacijama. 

 

Slika 2.11: Uvodni ekran sistema za pomoñ u okruæeçu KDE.

SAVET



 

Prijavàivaçe i upoznavaçe okruæeça     

 

15

 

Virtuelne radne povrãine

 

Virtuelne radne povrãine su, najjednostavnije reåeno, dodatne radne povrãine      

– neãto sliåno kao kad je viãe monitora vezano za isti raåunar – s tim ãto se mogu 

koristiti samo jedna po jedna. Svrha ovih radnih povrãina je pruæaçe veñeg rad-

nog prostora. Linux moæe da izvrãava viãe programa istovremeno – virtuelne 

radne povrãine olakãavaju upravàaçe tim programima, i omoguñavaju da istovre-

meno radite u viãe otvorenih prozora nego ãto biste mogli samo na jednoj radnoj 

povrãini. 

Pravougaonik s brojevima 1, 2, 3 i 4, poznatiji kao 

 

ikonica biraåa radnih povrãina

 

 

(engl. 

 

pager

 

 

 

icon

 

), nalazi se meœu ikonicama na panou i predstavàa virtuelne radne 

povrãine. U poåetku ñete moæda sumçati u potrebu za veñim brojem radnih 

povrãina, ali ñete vrlo brzo zavoleti çihove brojne pogodnosti, kao i moguñnost 

boàeg organizovaça. 

Standardna radna povrãina obeleæena je brojem 1. Ako na çoj otvorite prozor, 

çegov mali prikaz ñe se pojaviti unutar kvadrata u biraåu koji predstavàa prvu 

radnu povrãinu. Ako otvorite joã jedan prozor, on ñe se u biraåu radnih povrãina 

prikazati u plavoj boji, a onaj prethodni ñe postati siv, kako bi se videlo da tre-

nutno nije u prvom planu. Pritiskom na broj, prelaziñete s jedne radne povrãine 

na drugu. Ako nijedan prozor nije otvoren, izgledañe kao da se niãta nije prome-

nilo. Uradite sledeñe: vratite se na prvu radnu povrãinu i pritisnite ikonicu Termi-

nal (sliåica monitora i ãkoàke) da biste otvorili prozor terminala. Sada aktivirajte 

radnu povrãinu sa rednim brojem 2. Izgleda kao da je prozor terminala nestao. 

Vratite se na radnu povrãinu broj 1 i videñete da nije.

Ako je prozor otvoren na jednoj radnoj povrãini, on se moæe premestiti na 

drugu pomoñu sliåice åiode u levom gorçem uglu prozora. Da biste premestili 

prozor, pritisnite åiodu tako da izgleda kao da je pribodena, i prozor ñe se poja-

vàivati na svim radnim povrãinama. Prozor ostaje samo na odreœenoj radnoj 

povrãini kad pritisnete åiodu joã jednom.

Pano sadræi i meni s desne strane ikonice biraåa radnih povrãina, obeleæen 

strelicom. Pritisnite strelicu i pojaviñe se lista prozora (Show Windows List), sa 

sadræajem virtuelnih radnih povrãina. Taj meni videñete i ako pritisnete sredçim 

tasterom miãa prazno mesto na bilo kojoj radnoj povrãini. 

Opcije Unclutter Windows i Cascade Windows na vrhu menija Show Windows 

omoguñavaju da organizujete veñi broj prozora na tekuñoj radnoj povrãini. Opcija 

Unclutter Windows slaæe prozore tako da ih moæete videti sve odjednom, dok ih 

opcija Cascade Windows reœa kao karte koje se preklapaju. Otvorite nekoliko 

razliåitih prozora na radnoj povrãini i eksperimentiãite sa ovim opcijama. 

Odmah ispod opcija Unclutter i Cascade, pronañi ñete listu radnih povrãina. 

Imena otvorenih prozora pojaviñe se kao podnaslovi ispod imena radne povrãine. 

Kada aktivirate neki prozor, dovodite ga odmah u prvi plan i moæete da ga 

koristite. 
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Paleta poslova

 

Dugaåki pravougaonik (prazan, ako nije otvoren nijedan prozor) odmah pored 

ikonice biraåa radnih povrãina jeste 

 

paleta poslova

 

 (engl. taskbar) okruæeça KDE, 

koja prikazuje svaki otvoreni prozor na tekuñoj radnoj povrãini. Paleta poslova 

omoguñava efikasno upravàaçe prozorima. 

Paleta poslova se popuçava pravougaonim dugmadima, od kojih svako pred-

stavàa po jedan prozor. Da biste prikazali prozor u prvom planu, pritisnite çegovo 

dugme na paleti poslova. Kad to uradite, prikazañe se prozor i radna povrãina na 

kojoj se on nalazi. Trebalo bi da vidite da je dugme tog prozora pritisnuto na paleti 

poslova, ãto vam govori da se prozor trenutno koristi. 

Desnim tasterom miãa pritisnite bilo koje dugme na paleti poslova da biste 

otvorili priruåni meni Window s dodatnim opcijama za upravàaçe prozorima. 

 

Slika 2.12: Meni Show Windows List.

 

Slika 2.13: Priruåni meni prozora (Window). 
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Meniju Window moæete pristupiti i ako desnim tasterom miãa pritisnete 

naslovnu traku prozora. 

Pored upotrebe menija Window, jedan od naåina za minimiziraçe otvorenog 
prozora jeste pritiskaçe çegovog dugmeta na paleti poslova. Pritisnite to 
dugme ponovo, i prozor ñe se vratiti u prvi plan radne povrãine.

Da bi prozor ostao otvoren i lako pristupaåan, moæete ga “saæeti”, tako da mu 
se vidi samo naslovna traka. Dvaput pritisnite naslovnu traku da biste saæeli 
prozor. Ponovo pritisnite dvaput da biste ga vratili na prvobitnu veliåinu.

Dodatni elementi panoa K 
Desno od palete poslova nalaze se dugmad koja predstavàaju dodatne preåice za 

upravàaçe sesijama u okruæeçu KDE: 

• Lock i Logout: dugme sa sliåicom katanca i dugme sa sliåicom glavnog preki-

daåa. Ova dugmad spreåavaju neovlaãñene osobe da pristupe vaãem raåunaru 

dok vi niste u blizini. Koristite dugme Lock kada ste privremeno odsutni pa ne 

æelite da zatvarate prozore na radnoj povrãini. Pritiskom na ovo dugme aktivira 

se åuvar ekrana i krije radna povrãina, ali se prozori ne zatvaraju. Dugme Log-

out koristite za zavrãetak sesije u okruæeçu KDE, nakon ãto ste zavrãili posao 

za taj dan ili kada æelite da se prijavite na sistem kao drugi korisnik (obavezno 

proverite da li ste zapamtili svoju lozinku pre nego ãto pritisnete bilo koje od 

ova dva dugmeta, jer ñete morati da je unesete da biste se vratili na sistem).

• Klipper: dugme koje otvara prozor s vaãim najskorijim operacijama isecaça 

komandom Cut, prenoãeça komandom Paste i kopiraça komandom Copy, 

kako biste mogli lako da ih ponovite.

• Clock: izgled åasovnika okruæeça KDE moæete da promenite tako ãto ñete ga 

pritisnuti desnim tasterom miãa i iz priruånog menija izabrati stavku Prefe-

rences. Pritisnite åasovnik levim tasterom miãa da biste prikazali kalendar 

tekuñeg meseca na kome je istaknut danaãçi datum.

• Hide Panel: strelice krajçe desno i krajçe levo na panou od pomoñi su i kori-

snicima kojima treba velika radna povrãina i minimalistima. Pritisnite bilo koju 

od çih i videñete kako pano nestaje, a na ekranu ostaje samo spoàno dugme sa 

strelicom koja pokazuje u suprotnom pravcu. Pritisnite tu strelicu da bi se pano 

vratio na prvobitnu veliåinu. 

Da biste premestili pano na jednu ili drugu stranu ekrana, pritisnite miãem 
prazan prostor na panou i povucite ka drugoj strani radne povrãine. Kada 
ugledate obris panoa na onoj strani gde æelite da ga smestite, otpustite taster 
miãa, a pano ñe preñi na novo mesto. 

SAVET

SAVET

SAVET
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Radna povrãina
Pogledajmo sada i samu radnu povrãinu. Za poåetak, aktivirajmo dva vrlo korisna 

priruåna menija. 

Priruåni meniji radne povrãine
Pritisnite desnim tasterom miãa prazan prostor na radnoj povrãini, da biste otvorili 

priruåni meni. On sadræi mnogo istih opcija kao i pano, na primer Help, Run 

Command i druge. 

Opcija Enable Desktop Menu pretvara meni u traku na vrhu radne povrãine. 

Da biste preko ove trake pristupili opcijama menija, pritisnite naslov koji æelite i 

zatim izaberite stavku s padajuñeg menija. Traku uklaçate kad pritisnete desnim 

tasterom miãa bilo gde na radnoj povrãini, a zatim iz priruånog menija izaberete 

opciju Disable Desktop Menu. 

Ako miã ima sredçe dugme, pritisnite çime negde na radnoj povrãini da biste 

prikazali meni Show Windows List. 

Ikonice radne povrãine
Posledça grupa standardnih ikonica okruæeça KDE jesu ikonice radne povrãine, 

koje se mogu razlikovati od jedne do druge distribucije (da biste dodali neke 

ikonice ili zamenili postojeñe, pogledajte odeàak “Dodavaçe ikonica” u pogla-

vàu 11). 

• Trash: ova ikonica otvara direktorijum s odbaåenim datotekama u Konqueroru. 

Kad je korpa za otpatke prazna, prikazan je i poklopac; ako u çoj ima datoteka, 

korpa je prepuçena smeñem. (Pogledajte odeàak “Rad s datotekama” u pogla-

vàu 3, da biste nauåili neãto viãe o ikonici Trash).

• Autostart: u Konqueroru otvara prozor u koji moæete da smestite aplikacije 

koje se automatski pokreñu svaki put kad se prijavite. 

Aplikacije u prozoru Autostart moæete da prevuåete iz Konquerorovog prozora 

za upravàaçe datotekama (vidite u poglavàu 3 kako se koristi Konqueror). 

Pojaviñe se meni koji ñe omoguñiti da dodate stavku u Autostart.

 

Slika 2.14: Priruåni meni radne povrãine.
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• Printer: otvara prozor za konfiguraciju ãtampaåa, sa opcijama za upravàaçe 

poslovima ãtampaça i çihovo podeãavaçe.

• Floppy: omoguñava pristup datotekama na disketi. 

• CD-ROM: omoguñava pristup datotekama na CD-u.

Ikonice Floppy i CD-ROM detaànije su obraœene u odeàku “Pristup datote-

kama na izmenàivim medijima” u poglavàu 3. 

Ako na sistemu postoje i drugi ureœaji za izmenàive diskove, kao ãto su LS120 

ili Zip ureœaj, çihove ikonice ñe se takoœe nalaziti na radnoj povrãini. 

Kretaçe pomoñu tastature
Ukoliko umesto miãa koristite preåice s tastature, uãtedeñete dosta vremena. 

U starijim verzijama okruæeça KDE, preåice (engl. shortcuts) zvale su se kombi-

nacije tastera (engl. key bindings). Standardne preåice za rad na radnoj povrãini 

nazivaju se globalne preåice. 

Iz menija K otvorite podmeni Preferences, zatim otvorite Look & Feel i 

izaberite stavku Shortcuts. Prva kartica u prozoru obuhvata sve standardne glo-

balne preåice okruæeça KDE i daje vam listu kombinacija tastera i çihovih 

funkcija. Ovaj prozor sadræi i podsetnik, u sluåaju da zaboravite ãta znaåi neka 

preåica. Obratite paæçu na opise funkcija bez kombinacija tastera – KDE dozvo-

àava da sami napravite nove preåice ili izmenite postojeñe. Viãe informacija o 

preåicama potraæite u poglavàu 11. 

Taster ALT 
Ovaj taster se moæe koristiti zajedno s drugim tasterima da bi se pozvali odreœeni 

meniji, zatvorili ili identifikovali prozori ili prikazao sadræaj virtuelnih radnih 

povrãina.  

Okruæeçe KDE standardno definiãe preåice u kojima se taster ALT koristi s 

prvih pet funkcijskih tastera (engl. function keys) – to su tasteri smeãteni u gorçem 

redu tastature, obeleæeni kombinacijom velikog slova F i rednog broja. Istovre-

menim pritiskom na ALT i F1 otvarate meni K. Za kretaçe po çemu (gore, dole, 

levo i desno) upotrebite tastere sa strelicama. Da biste otvorili podmeni, pritisnite 

taster ENTER. Iz tog podmenija izlazite pritiskajuñi taster ESC. Pritiskom na taster 

ALT izañi ñete iz menija K. 

Kombinacija tastera ALT-F2 otvara prozor Run Command. Ako pritisnete 

ALT-F3, prikazañete priruåni meni tekuñeg prozora. Podvuåena slova u stavkama 

tog menija koristite da biste pristupili opcijama menija preko tastature.

Upotrebite tastere sa strelicama za kretaçe po stavkama. Pritisnite taster sa 

strelicom nadole da biste istakli stavku Move, a zatim pritisnite slovo M. Izgleda 

kao da se niãta nije desilo, ali, ako pritisnete taster sa strelicom, videñete kako se 

prozor pomera. Da biste izaãli iz reæima Move, pritisnite ENTER. Prikaæite 

ponovo meni, istaknite opciju Size i pritisnite S. Upotrebite tastere sa strelicama 

da biste promenili veliåinu prozora. Po zavrãetku, pritisnite ENTER. 
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Ako pritisnete preåicu ALT-F4, zatvoriñete tekuñi prozor, a sa ALT-F5 prikaza-

ñete meni Show Windows List, sa spiskom svih virtuelnih radnih povrãina i 

aktivnih prozora. 

Sa ALT-TAB moæete da kruæite po otvorenim prozorima radne povrãine. Dræite 
taster ALT dok pritiskate taster TAB, da biste se premestili iz prozora u prozor. 
Otpustite taster ALT kada pronaœete prozor koji vam treba.

Za pomeraçe ili promenu veliåine prozora moæete koristiti i miãa zajedno s 

tastaturom. Otvorite prozor terminala s panoa (sliåica ekrana i ãkoàke), postavite 

pokazivaå miãa na prazan prostor prozora, dræite taster ALT i pritisnite taster miãa. 

Pustite zatim taster ALT, ali nastavite da dræite levi taster miãa i da pomerate 

miãa. Otpustite taster miãa kad postavite prozor onako kako ste æeleli. 

Ponovo postavite pokazivaå miãa na prazan prostor, pritisnite ALT i pritisnite 

desni taster miãa. Señate li se ove dvosmerne strelice? U zavisnosti od toga na 

kom je mestu bio pokazivaå, dobiñete vertikalnu, horizontalnu ili dijagonalnu 

strelicu. Da biste promenili veliåinu prozora, otpustite taster ALT (dræeñi pri tome 

i daàe desni taster miãa) i vucite miãa u æeàenom pravcu. 

Taster CTRL 
Ako pritisnete taster CTRL u kombinaciji s tasterima F1, F2, F3 i F4 , prikazañete 

radne povrãine 1, 2, 3 i 4. Ako pritisnete CTRL-TAB, prikazañete sledeñu radnu 

povrãinu. Preåica CTRL-ESC otvara prozor Task Manager, a preåica CTRL-ALT-V 

prikazuje meni Klipper. Da biste izaãli iz ovih prozora, pritisnite ALT ili ESC. 

U poåetku ñete moæda hteti da koristite miãa za kretaçe po radnoj povrãini, 

ali – kako budete upoznavali okruæeçe KDE – moñi ñete da eksperimentiãete 

i s preåicama. U nekim situacijama ñete zaista retko pomerati ruke s tastature. 

 

Slika 2.15: Koriãñeçe tastature s menijem Window. 

SAVET



 
A

 

 S T A N D A R D N E  K O M B I N A C I J E  
T A S T E R A  /  P R E Å I C E  S  T A S T A T U R E  

U  P R O G R A M U  O P E N O F F I C E

 

Program OpenOffice Writer

 

F2

 

Unos formule

 

F3

 

Unos AutoText stavke

 

F5

 

Ukàuåivaçe/iskàuåivaçe navigatora

 

F7

 

Provera pravopisa

 

F8

 

Ukàuåivaçe proãirenog izbora

 

F9

 

Aæuriraçe poàa

 

F11

 

Ukàuåivaçe/iskàuåivaçe stilova 

 

F12

 

Ukàuåivaçe/iskàuåivaçe numeracije

 

strelica nadole

 

Pomeraçe kursora u doçi red 

 

strelica nagore

 

Pomeraçe kursora u gorçi red 
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strelica ulevo

 

Pomeraçe kursora za jedan znak ulevo 

 

strelica udesno

 

Pomeraçe kursora za jedan znak udesno

 

HOME

 

Pomeraçe kursora na poåetak reda 

 

END

 

Pomeraçe kursora na kraj reda

 

PAGE

 

 

 

UP

 

Pomeraçe kursora na prethodnu stranu

 

PAGE

 

 

 

DOWN

 

Pomeraçe kursora na sledeñu stranu

 

RETURN

 

Nov pasus

 

ESCAPE

 

Otkazivaçe akcije

 

INSERT

 

Ukàuåivaçe umetaça ili pisaça preko teksta

 

SHIFT

 

 + F5

 

Prelaz na sledeñi okvir

 

SHIFT

 

 + F8

 

Ukàuåivaçe viãestrukog izbora

 

SHIFT

 

 + F9

 

Izraåunavaçe u tabeli

 

SHIFT

 

 + F11

 

Nov ãablon (primena)

 

SHIFT

 

 + F12

 

Ukàuåivaçe/iskàuåivaçe znakova za nabrajaçe

 

SHIFT

 

 + strelica nadole

 

Biraçe sledeñeg reda teksta 

 

SHIFT

 

 + strelica nagore

 

Biraçe prethodnog reda teksta 

 

SHIFT

 

 + strelica nalevo

 

Biraçe znaka s leve strane

 

SHIFT

 

 + strelica nadesno

 

Biraçe znaka s desne strane

 

SHIFT

 

 + 

 

HOME

 

Biraçe teksta do poåetka reda

 

SHIFT

 

 + 

 

END

 

Biraçe teksta do kraja reda

 

SHIFT

 

 + 

 

PAGE

 

 

 

UP

 

Biraçe prethodne stranice teksta

 

SHIFT

 

 + 

 

PAGE

 

 

 

DOWN

 

Biraçe sledeñe stranice teksta

 

CTRL

 

 + 1

 

Jednostruki prored

 

CTRL

 

 + 2

 

Dvostruki prored

 

CTRL

 

 + 5

 

Prored 1,5

 

CTRL

 

 + B

 

Polucrni tekst

 

CTRL

 

 + D

 

Dvostruko podvlaåeçe teksta

 

CTRL

 

 + E

 

Centriraçe teksta

 

CTRL

 

 + I

 

Kurziv

 

CTRL

 

 + J

 

Obostrano poravnaçe teksta

 

CTRL

 

 + L

 

Levo poravnaçe teksta 

 

CTRL

 

 + R

 

Desno poravnaçe teksta 

 

CTRL

 

 + U

 

Podvlaåeçe teksta
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CTRL

 

 + Y

 

Katalog stilova

 

CTRL

 

 + Z

 

Poniãtavaçe akcije

 

CTRL

 

 + strelica nadole

 

Pomeraçe kursora na poåetak sledeñeg reda

 

CTRL

 

 + strelica nagore

 

Pomeraçe kursora na poåetak prethodnog reda

 

CTRL

 

 + strelica ulevo

 

Pomeraçe kursora za jednu reå ulevo

 

CTRL

 

 + strelica udesno

 

Pomeraçe kursora za jednu reå udesno

 

CTRL

 

 + 

 

HOME

 

Pomeraçe kursora na poåetak dokumenta

 

CTRL

 

 + 

 

END

 

Pomeraçe kursora na kraj dokumenta

 

CTRL

 

 + 

 

PAGE

 

 

 

UP

 

Pomeraçe kursora na zaglavàe dokumenta

 

CTRL

 

 + 

 

PAGE

 

 

 

DOWN

 

Pomeraçe kursora na podnoæje dokumenta 

 

CTRL

 

 + razmaknica Umetaçe nelomivog razmaka

CTRL + BACKSPACE Brisaçe znakova do poåetka reåi

CTRL + DELETE Brisaçe znakova do kraja reåi

CTRL + minus Crtica za uslovni prelom reåi

CTRL + SHIFT + B Indeks

CTRL + SHIFT + F Ponavàaçe pretraæivaça

CTRL + SHIFT + P Eksponent

CTRL + SHIFT + R Obnavàaçe prikaza 

CTRL + SHIFT + F9 Aæuriraçe poàa za unos

CTRL + SHIFT + F11 Aæuriraçe ãablona (primena)

CTRL + SHIFT + F12 Iskàuåivaçe numeracije

CTRL + SHIFT + strelica 

nadole

Pomeraçe kursora na kraj tabele

CTRL + SHIFT + strelica 

nagore

Pomeraçe kursora na poåetak tabele 

CTRL + SHIFT + strelica 

nalevo

Isticaçe znakova do poåetka reåi 

CTRL + SHIFT + strelica 

nadesno

Isticaçe znakova do reåi na desnoj strani

CTRL + SHIFT + HOME Isticaçe teksta do poåetka dokumenta

CTRL + SHIFT + END Isticaçe teksta do kraja dokumenta

CTRL + SHIFT + BACKSPACE Brisaçe teksta do poåetka reåenice

CTRL + SHIFT + DELETE Brisaçe teksta do kraja reåenice
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F2 Unos podataka

F4 Izvori podataka

F5 Ukàuåivaçe/iskàuåivaçe navigatora

F7 Provera pravopisa

F8 Proãireni izbor

F9 Ponovno izraåunavaçe

F11 Ukàuåivaçe/iskàuåivaçe stilova

F12 Umetaçe grupe

Strelica nadole Pomeraçe kursora u doçi red 

Strelica nagore Pomeraçe kursora u gorçi red 

Strelica ulevo Pomeraçe kursora za jedan znak ulevo 

Strelica udesno Pomeraçe kursora za jedan znak udesno

HOME Pomeraçe kursora na poåetak dokumenta

END Pomeraçe kursora na kraj dokumenta 

PAGE UP Pomeraçe kursora na prethodnu stranu 

PAGE DOWN Pomeraçe kursora na sledeñu stranu 

ESCAPE Otkazivaçe akcije

BACKSPACE Brisaçe sadræaja

INSERT Umetaçe u specijalnom formatu

SHIFT + F4 Relativne/apsolutne reference

SHIFT + F5 Obeleæavaçe zavisnosti

SHIFT + F8 Proãireni izbor

SHIFT + F11 Snimaçe ãablona

SHIFT + strelica nadole Isticaçe ñelije ispod 

SHIFT + strelica nagore Isticaçe ñelije iznad

SHIFT + strelica nalevo Isticaçe ñelije s leve strane 

SHIFT + strelica nadesno Isticaçe ñelije s desne strane

SHIFT + HOME Isticaçe sadræaja do poåetka dokumenta

SHIFT + END Isticaçe sadræaja do kraja dokumenta

SHIFT + PAGE UP Isticaçe prethodne strane

SHIFT + PAGE DOWN Isticaçe sledeñe strane

SHIFT + razmaknica Isticaçe reda
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SHIFT + BACKSPACE Poniãtavaçe izbora

CTRL + B Polucrni tekst

CTRL + D Lista izbora

CTRL + E Horizontalno centriraçe

CTRL + I Kurziv

CTRL + J Obostrano poravnaçe

CTRL + L Levo poravnaçe

CTRL + R Desno poravnaçe

CTRL + U Podvlaåeçe

CTRL + Y Katalog stilova

CTRL + Z Poniãtavaçe akcije

CTRL + strelica nadole Pomeraçe na doçi kraj tabele

CTRL + strelica nagore Pomeraçe na gorçi kraj tabele

CTRL + strelica nalevo Pomeraçe na levi kraj tabele

CTRL + strelica nadesno Pomeraçe na desni kraj tabele

CTRL + HOME Pomeraçe na poåetak tabele

CTRL + END Pomeraçe na kraj tabele

CTRL + razmaknica Biraçe kolone

CTRL + BACKSPACE Pomeraçe na poåetak tekuñe ñelije

CTRL + SHIFT + 1 Decimalni format broja 

CTRL + SHIFT + 2 Eksponencijalni format broja 

CTRL + SHIFT + 3 Format datuma

CTRL + SHIFT + 4 Format valute

CTRL + SHIFT + 5 Format procenta

CTRL + SHIFT + 6 Standardni format broja

CTRL + SHIFT + B Dodavaçe indeksa

CTRL + SHIFT + F Ponavàaçe pretraæivaça

CTRL + SHIFT + P Dodavaçe eksponenta

CTRL + SHIFT + R Precrtavaçe

CTRL + SHIFT + T Ulazno poàe liste

CTRL + SHIFT + F9 Potpuno izraåunavaçe

CTRL + SHIFT + strelica 

nadole

Isticaçe sadræaja do doçeg kraja tabele
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CTRL + SHIFT + strelica 

nagore

Isticaçe sadræaja do gorçeg kraja tabele

CTRL + SHIFT + strelica 

nalevo

Isticaçe sadræaja do levog kraja tabele

CTRL + SHIFT + strelica 

nadesno

Isticaçe sadræaja do desnog kraja tabele

CTRL + SHIFT + HOME Isticaçe sadræaja do poåetka datoteke

CTRL + SHIFT + END Isticaçe sadræaja do kraja datoteke

F2 Okvir za unos teksta

F3 Unos grupe

F4 Pozicija i veliåina

F5 Ukàuåivaçe/iskàuåivaçe navigatora

F7 Provera pravopisa 

F8 Prikazivaçe kontrolnih taåaka objekta

F11 Ukàuåivaçe/iskàuåivaçe stilova

F12 Prikaz u obliku skice

DELETE Brisaçe

SHIFT + F3 Dupliraçe

SHIFT + INSERT Premeãtaçe

SHIFT + DELETE Isecaçe

CTRL + 1 Jednostruki prored

CTRL + 2 Dvostruki prored

CTRL + 5 Prored 1,5

CTRL + B Polucrni tekst

CTRL + C Kopiraçe

CTRL + E Centriraçe teksta

CTRL + I Kurziv

CTRL + J Obostrano poravnaçe

CTRL + L Levo poravnaçe

CTRL + N Nov objekat

CTRL + O Otvaraçe datoteke

CTRL + P Ãtampaçe datoteke
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Program OpenOffice Draw

CTRL + Q Izlaz

CTRL + R Desno poravnaçe

CTRL + S Snimaçe dokumenta

CTRL + U Podvlaåeçe

CTRL + V Premeãtaçe

CTRL + W Zatvaraçe prozora

CTRL + X Isecaçe

CTRL + Y Katalog stilova

CTRL + Z Poniãtavaçe akcije

CTRL + F2 Prikaz slajdova

CTRL + F3 Izlaz iz grupe

CTRL + SHIFT + A Poniãtavaçe grupisaça

CTRL + SHIFT + B Indeks

CTRL + SHIFT + G Grupisaçe

CTRL + SHIFT + K Kombinovaçe

CTRL + SHIFT + P Eksponent

CTRL + SHIFT + F8 Uklapaçe u okvir

F2 Unos teksta

F3 Unos grupe

F4 Pozicija i veliåina

F5 Ukàuåivaçe/iskàuåivaçe navigatora

F7 Provera pravopisa

F8 Prikazivaçe kontrolnih taåaka objekta

F11 Ukàuåivaçe/iskàuåivaçe stilova

DELETE Brisaçe

SHIFT + F3 Dupliraçe

SHIFT + INSERT Premeãtaçe

SHIFT + DELETE Isecaçe

CTRL + 1 Jednostruki prored

CTRL + 2 Dvostruki prored

CTRL + 5 Prored 1,5
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CTRL + B Polucrni tekst

CTRL + C Kopiraçe

CTRL + E Centriraçe

CTRL + I Kurziv

CTRL + J Obostrano poravnaçe

CTRL + L Levo poravnaçe

CTRL + N Nov objekat

CTRL + O Otvaraçe datoteke

CTRL + P Ãtampaçe datoteke

CTRL + Q Izlaz

CTRL + R Desno poravnaçe

CTRL + S Snimaçe dokumenta

CTRL + U Podvlaåeçe

CTRL + V Premeãtaçe

CTRL + W Zatvaraçe prozora

CTRL + X Isecaçe

CTRL + Y Katalog stilova

CTRL + Z Poniãtavaçe akcije

CTRL + F3 Izlaz iz grupe

CTRL + plus Pomeraçe unapred

CTRL + minus Pomeraçe unazad 

CTRL + SHIFT + A Poniãtavaçe grupisaça

CTRL + SHIFT + B Indeks

CTRL + SHIFT + G Grupisaçe

CTRL + SHIFT + K Kombinovaçe

CTRL + SHIFT + P Eksponent

CTRL + SHIFT + F8 Uklapaçe u okvir
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