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PREČACI za Word 2007 
   

Prečac Opis prečaca 
F1 Traženje pomoći ili posjeta web-mjestu Microsoft Office Online. 
F2 Pomicanje teksta ili grafike 
F4 Poništavanje posljednje akcije. 
F5 Odabiranje naredbe Idi na (kartica Početno). 
F6 Idi na sljedeće okno ili okvir. 
F7 Odabiranje naredbe Pravopis (na kartici Pregledaj). 
F8 Proširivanje odabira. 
F9 Ažuriranje odabranih polja 
F10 Prikazivanje savjeta za tipke. 
F11 Prelazak na sljedeće polje. 
F12 Odabir naredbe Spremi kao (Gumb Microsoft Office ). 

    
Prečac Opis prečaca 

SHIFT+F1 Pokretanje pomoći vezane uz sadržaj ili otkrivanje oblikovanja. 
SHIFT+F2 Kopiranje teksta 
SHIFT+F3 Promjena velikih i malih slova. 
SHIFT+F4 Ponavljanje naredbe Nađi ili Idi na. 
SHIFT+F5 Pomicanje na zadnju promjenu. 
SHIFT+F6 Vraćanje na prethodno okno ili okvir (poslije pritiska na F6). 
SHIFT+F7 Odabiranje naredbe Tezaurus (na kartici Pregled, u grupi Provjera). 
SHIFT+F8 Sužavanje odabira. 
SHIFT+F9 Prelaženje između kodnog polja i njegovog rezultata. 
SHIFT+F10 Prikazivanje izbornika prečaca. 
SHIFT+F11 Prelazak na prethodno polje. 
SHIFT+F12 Odabir naredbe Spremi kao (Gumb Microsoft Office ). 

    
Prečac Opis prečaca 

CTRL+F2 Odabir naredbe Pretpregled ispisa (Gumb Microsoft Office ). 
CTRL+F3 Izrezivanje do šiljka. 
CTRL+F4 Zatvaranje aktivnog prozora. 
CTRL+F6 Prelaženje u sljedeći prozor. 
CTRL+F9 Umetanje praznog polja. 
CTRL+F10 Maksimiziranje prozora dokumenta. 
CTRL+F11 Zaključavanje polja. 
CTRL+F12 Odabir naredbe Otvori (Gumb Microsoft Office ). 

    
Prečac Opis prečaca 

CTRL+SHIFT+F3 Umetanje sadržaja šiljka. 
CTRL+SHIFT+F5 Uređivanje knjižne oznake. 
CTRL+SHIFT+F6 Vraćanje u prethodni prozor. 
CTRL+SHIFT+F7 Ažuriranje povezane informacije sa izvornim dokumentom programa Office Word 

2007. 
CTRL+SHIFT+F8, a 
zatim Prečac stralicu 

Proširivanje označene stavke ili bloka 

CTRL+SHIFT+F9 Prekidanje veze s polja. 
CTRL+SHIFT+F11 Otključavanje polja. 
CTRL+SHIFT+F12 Odabir naredbe Ispis (Gumb Microsoft Office ). 

    
Prečac Opis prečaca 

ALT+F1 Idite na sljedeće polje. 
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ALT+F3 Stvaranje novog Sastavnog bloka. 
ALT+F4 Izlaz iz programa Office Word 2007. 
ALT+F5 Vraćanje veličine programskog prozora. 
ALT+F6 Za dijaloške okvire koji podržavaju takvo ponašanje, poput okvira Traži i zamijeni 

prijeđite iz otvorenog dijaloškog okvira natrag u dokument. 

ALT+F7 Nalaženje sljedeće pravopisne ili gramatičke greške. 
ALT+F8 Pokretanje makronaredbe 
ALT+F9 Prelaženje između svih kodova polja i njihovih rezultata. 
ALT+F10 Maksimiziranje programskog prozora. 
ALT+F11 Prikazivanje Microsoft Visual Basic koda. 

    
Prečac Opis prečaca 

ALT+SHIFT+F1 Vraćanje na prethodno polje. 
ALT+SHIFT+F2 Odabir naredbe Spremi (Gumb Microsoft Office ). 
ALT+SHIFT+F7 Prikazivanje okna zadatka Istraživanje. 
ALT+SHIFT+F9 Pokrenite GOTOBUTTON ili MACROBUTTON iz polja koje prikazuje rezultate polja. 
ALT+SHIFT+F10 Prikazivanje izbornika ili poruke pametne oznake. 

    
Prečac Opis prečaca 

CTRL+ALT+F1 Prikazivanje Microsoft Informacija o sustavu. 
CTRL+ALT+F2 Odabir naredbe Otvori (Gumb Microsoft Office ). 

 
 
Posjetite web stranicu www.ic.ims.hr i pogledajte ostale slikovite tutorijale vezane uz 
slijedeće teme: 
 
- Tutoriali, Trikovi i savjeti 
- Kako instalirati Windows XP 
- Windows XP za totalne početnike 
- Internet Explorer i Outlook Express za totalne početnike 
- Microsoft Excel za početnike, primjeri formula i funkcija 
- HTML za početnike 
- Tutorial - Microsoft FrontPage za početnike 
- Microsoft Powerpoint za početnike 
- Tutorial, Izrada prezentacije u Powerpointu 
- Microsoft Publisher za početnike 
- Microsoft Word za početnike 
- Tutorial - Home network Win98-Vista-XP 
- Brojevni sustavi - BIN, DEC, HEX, OCT 
- CMD - Command Prompt 
- Konfiguracija CISCO rutera i switch-a 
- VLSM and Subnetting - Raspodjela IP adresa 
- Tutorial, AUTOCAD za početnike 
 


