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Pre nekoliko godina firma Adobe Systems predstavila je PDF (Porta-
ble Document Format) kao nov format dokumenata. Bio je to revo-
lucionaran potez — dokument koji ¢italac vidi na ekranu verna je
kopija onoga Sto se pojavljuje u Stampi. Vise nije neophodno da
uskladujete dizajn i izgled stranice s moguénostima racunara koji
e otvoriti i prikazati dokument.

Adobe neprekidno razvija PDF format i programski paket Acrobat.
0d skromnog pocetka 1992. godine do danas, Acrobat je doZiveo neko-
liko verzija. Poslednji izdanak ove porodice programa nosi oznaku
Acrobat 6. PoSto citate ovu knjigu, znaci da ste ponosni vlasnik pro-
grama Acrobat 6 Standard. Acrobat 6 obuhvata i verzije Professional
i Elements, koje nude razli¢ite moguénosti i funkcionalnost.

Dok ucite da koristite program, postajete svesni dve vazne
¢injenice:

® Nista nije ,standardno” kada je re¢ o programu Acrobat

Standard.

¢ Prikazivanje PDF datoteka samo je deo onoga $to Acrobat
pruza.

U ovom poglavlju upoznaéete komponente programa i naucicete
kako da postignete da korisnicko okruzenje radi za vas. Podrazume-
vano radno okruzenje obuhvata nekoliko paleta sa alatkama i opci-
jama, ali nije neophodno da sve bude na ekranu u isto vreme.
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Mesto za sve

Kada prvi put pokrenete Acrobat 6 Standard, pojavice se okruzenje
prikazano na slici 1.1 (naravno, bez slike ruze). Na ekranu Cete
videti sledec¢e komponente:

Linija menija Palete alatki Okno How To
B Adobe Aciobat Standard - [rose collaged,pi] x
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More Topics...

©) Complete Acrobak 6.0 Help

[ e Hera Ter Wirskenn 8 ety
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Prozor dokumenta Statusna traka Pomoé

Slika 1.1 Korisnicko okruZenje Acrobata 6 ima nekoliko oblasti.

Osnovni meni. Stavke osnovnog menija poredane su pri vrhu
prozora (slika 1.2). Sa stavkama File, Edit, View, Window i
Help ve¢ ste se upoznali. Ostali elementi osnovnog menija,
poput Document, Tools i Advanced, sadrzZe opcije koje su speci-
ficne za Acrobat.

‘EEile Edit View Document Tools Advanced Window Help

Slika 1.2 Pojedine stavke osnovnog menija nalaze se i u drugim
programima.
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Palete alatki. Acrobat 6 ima mnogo paleta alatki. Osnovni
raspored paleta prikazan je na slici 1.3. Mnoge opcije na pale-
tama alatki na raspolaganju su i kao komande iz menija. Stre-
lica na desnoj strani usmerena nadole ukazuje na postojanje
skrivene palete alatki. Pritisnite strelicu da biste prikazali skri-
vene opcije.

open P [ see e (B opme g sewch || U et rte o - Rewsw s aneert « O secwe + o -
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Slika 1.3 Osnovna paleta alatki i paleta poslova programa sastoje se od
nekoliko komponenata.

Okno Navigation. DuzZ leve strane prozora videcete skup ver-
tikalno poredanih kartica. Ove kartice ¢ine okno Navigation
(slika 1.4), a opcije u njima omoguéavaju vam da na razlicite
nacine upravljate PDF dokumentima i kontrolisete njihov sadr-
zaj. Na slici je prikazan podrazumevan skup kartica.

x

B Bookmarks f Pages N Layers W Signatures

JM‘ m|"‘ m|-

E comments

—|| Slika 1.4 Okno Navigation nalazi se
.11 na levoj strani prozora programa.

Prozor dokumenta. Otvoreni dokumenti prikazuju se u pro-
zoru dokumenta (slika 1.5). Ispod otvorenog dokumenta,
Acrobat prikazuje veli¢inu stranice. Vertikalna i horizontalna
klizna traka dozvoljavaju premestanje vidljivog dela doku-
menta prema potrebi.

SAVET 1: Mesto za sve

Pogledajte pre nego Sto
dodirnete

lzgled korisni¢kog okruzenja
moZete da promenite tako $to
Cete premestiti ili zatvoriti pale-
te alatki, kartice okna Naviga-
tion itd. Pre nego $to to ucinite,
upoznajte se sa njihovim sadr-
Zajem. Primera radi, pritisnite
padajuce menije da biste videli
skrivene alatke ili opcije. Pri-
tisnite jezicak kartice u oknu
Navigation i pogledajte koje su
opcije dostupne. Analiziranje
osnovne postavke Acrobata mo-
Ze vam pomo¢i dok ucite kako
se radi u ovom programu.



Slika 1.5 Koristite prozor
dokumenta da biste

. kontrolisali svoju poziciju
u dokumentu.

e Statusna traka. Statusna traka se nalazi ispod prozora doku-
menta (slika 1.6). Na njoj se vide redni broj tekuce strane,
ukupan broj strana i nacin prikaza dokumenta. Odgovarajuca
ikonica oznacava da li su prikazane pojedinacne strane ili
neprekidan niz strana. Koristite komande za kretanje da biste
se pomerali unazad ili unapred po dokumentu.

Slika 1.6 Statusna traka pokazuje broj tekuce strane, ukupan broj stra-
nainacin prikazivanja stranica u dokumentu.

¢ Kako da... Okno How To (slika 1.7) nalazi se na desnoj strani
ekrana i prikazuje nekoliko veza ka uputstvima za uobicajene
poslove koji mogu da se obave u Acrobatu. Ovo okno je odvo-
jeno od sistema za pomo¢ i koristi se za brzi pristup uput-
stvima. Oknu ne mozZete da promenite veli¢inu, ali mozete da
ga sakrijete.

F create poF

l% Review & Comment

a Secure
Z Sign

ﬁ More Topics...

@ tomplete Acrobat 6.0 Help

Show How To Windaw at Startup

Slika 1.7 Koristite okno How To za
brzu pomo¢ u radu s programom.

Pocetak




SAVET

2 Prva pomo¢

Okno How To sadrzi listu uobicajenih poslova koje éete najcesée oba-
vljati pomoc¢u Acrobata (slika 1.8). Pridrzavajte se sledecih saveta
da biste pomoéu okna How To dosli do uputstava za rad s progra-
mom:

& How To..? Hide |

Slika 1.8 Izaberite neku od
glavnih tema da bi se prikazao
spisak tema u oknu How To.

T Create POF

e Spisak glavnih tema pojavljuje se u oknu How To (slika 1.9).
Koristite klizne trake da biste pristupili kompletnom spisku.
Pritiskom na hipervezu ka nazivu odredenog posla, uspecete
da pristupite odgovarajuc¢em uputstvu.

i How To.? Hide I
=l

Create PDF Topics

Create a PDF in Acrobat

Create a PDF from a fils

Create a PD'F from a Web page

a PDF from mulople
Erand Slika 1.9 Svaki izabrani posao
Other methods to create a sadrzi i spisak tema koje se na

FOE =l njega odnose.

e Uputstvo za izvrSavanje posla ili zadatka pojavljuje se u oknu
How To (slika 1.10). Pomerajte prikaz u oknu liste da biste
procitali ¢itavo uputstvo.

. How To.? Hida

Create a PDF from a file 2

. Chovse File » Create PDF > From
File, or click the Create FDF bulton
and choose From File. Select you
file type from the Fies of Type
(Windows) or Show (Mac OF) text
bow, and browse to select the file
Yol want b convert

2 Chick Sertings if you want to edit the
defaul conversion eptions. Click

O 10 3pply youe chavge. Slika 1.10 Prog&itajte uputstvo

The conversion options avadable depend ako ne znate kako da dovr3ite
on the file type. The Semings button is Zapoc":eti posao.
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Kako da... ili ne

Neki korisnici se ose¢aju sa-
svim prijatno kada je ekran
preplavljen menijima i okvirima
za dijalog; drugi prednost daju
$to veéem radnom prostoru. U
podrazumevanom stanju, Acro-
bat nakon ucitavanja prikazuje
okno How To. Ovo okno moZete
sakriti i koristiti druge opcije da
biste, kad vam to zatreba, pri-
stupili uputstvima za rad

S programom:

e Pritisnite dugme Hide i zatvori-
te okno ako za posao koristite
opcije koje dobro poznajete.

¢ U podrazumevanoj postavci
paleta sa alatkama, pritisnite
dugme How To kako histe po-
novo otvorili okno. Okno ée
se pojaviti na istom mestu
na ekranu.

¢ Neka okno How To bude otvo-
reno sve dok ne upoznate op-
cije Acrabata i naviknete se
na rad u ovom programu. Ako
smatrate da posao moZete
obaviti i bez uputstava, poni-
Stite izbor opcije Show How
To Window at Startup u oknu
How To. Od tog trenutka,
okno How To nece se prikazi-
vati kada pokrenete program,
ali ga moZete otvoriti ukoliko
vam zatreba.



e Pri kraju uputstva za neki posao, pronaci cete dodatne hiper-
veze (slika 1.11). Upotrebite ove veze da biste pronasli vise
podataka o slicnim poslovima, i hiperveze ka glavhom meniju
Help.

Tou may also want to

Create a PDF from multiple documents

Conwersion settmgs for mage files m Slika 1.11 | dalje ne znate kako da
EeRpILIEEElD nesto uradite? Za dodatne podatke
sledite hipervezu ili upotrebite glavni
sistem za pomoc.

Conwversion settings for non-image files in
complete Help

e Koristite tastere za kretanje na vrhu okna How To, da biste oda-
brali odgovarajuéi prikaz (slika 1.12). Pritiskanjem aktivne
strelice (ikonice aktivnih strelica obojene su plavom bojom),
kretacete se izmedu stranica koje ste pregledali; pritisnite
taster misa da biste se vratili na glavnu stranicu okna How To.

Kako da...

Ukoliko promenite raspored
paleta alatki, verovatno cete
zatvoriti okno How To. Da biste

pristupili njegovom sadrzaju, - _
upotrebite meni Help. lzaberite = & GEH S H'_del
komqndu Help > HO_W TO Win- Slika 1.12 Poziciju u dokumentu moZete kontrolisati
dow i potom izaberite jednu pomo¢éu dugmadi za kretanje u oknu How To.

opciju sa liste.
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3 Upotreba menija Help

Okno How To pruza uputstva ,korak po korak” za rad sa osnovnim
funkcijama i opcijama programa. Ukoliko su vam potrebni detaljniji
podaci, koristite glavni sistem za pomoc¢:

1. Izaberite opciju Help > Complete Acrobat 6.0 Help (slika
1.13). Sistem za pomo¢ u vidu zasebnog programa otvorice se
u sopstvenom prozoru.

Help

.| How To... L4
About Acrobat 6.0...
About Adobe Plug-ns...
About Third-Party Plug-Ins L4

System Info...
Online Support...
Updates...
Registration... Slika 1.13 Celovit sistem za pomo¢

Acrobat Online... Acrobat 6 Help otvara se u zasebnom
Detect and Repair prozoru

2. Koristite komande za kretanje po sistemu za pomo¢ koje se
nalaze u vrhu leve strane prozora (slika 1.14). Plave strelice
vam omogucavaju kretanje po stranama na kojima ste vec¢ bili.
Pritisnite ikonicu Stampaca da biste odStampali temu koja je pri-
kazana u osnovnom oknu prozora Help. Ikonice plus (+) i minus
(-) omogucéavaju vam da povecate ili da smanjite prikaz.

Slika 1.14 Koristite odgovarajuce ko-
mande za kretanje po sistemu za pomo¢.

b = ® ©

&

3. Odaberite jedan od tri modela ponudenih opcija za pretrazi-
vanje — Contents, Search ili Index — zavisno od toga Sta trazite
i kako ste navikli da radite:

¢ Kada otvorite meni Help u njemu se vidi sadrzaj kartice Con-
tents (slika 1.15). Svaki znak plus (+) pored imena teme
oznacava postojanje podteme. Pritiskom na + otvara se
lista ugnezdenih stavki. Ukoliko je uz ime teme minus (-),
to znaci da je ugnezdeni sadrzaj ve¢ prikazan. Pritisnite
stavku da bi se njen sadrzaj prikazao u osnovnom oknu pro-
zora Help.

SAVET 3: Upotreba menija Help



Contents ™ gearch “Lndex ™,
B & Using Online Help =

W What's New in Adobe
Acrobat 6.0

= Learning Adobe Acrobat —
W Getting Started
W Getting help
a8 Working with Acrobat

% If you want to conduct
A review:

# If you want to prepare
a docurment for online

wiewing

# If you want to make H :
sure your PDF Slika 1.15,_0dredene teme_ su gryplsane
document is secure unutar vecih tema na levoj strani okna.

e Pritisnite jezicak kartice Search da biste prikazali njen sadr-
Zaj. Unesite rec koju trazite i pritisnite dugme Search. Teme
koje sadrze trazenu rec ili pojam prikazaée se u levom oknu

Obratite paznju na to kako radi- prozora Help (slika 1.16). Pritisnite naziv teme na listi u

te u Acrobatu. Ukoliko ste siste- levom oknu da bi se njen sadrzaj prikazao u glavnom oknu;

Ui el WL, konsmg ka,rtlcu Acrobat Ce istaci svako pojavljivanje trazenog pojma.
Contents prozora Help jer ¢ete

Pomo¢ oko pomoc¢i

tako lakSe pristupati temama, Soiare T Ui,
od opstih do specijalizovanih. e TS @ Acrobat®60 Standard
Ukoliko dobro pOZnaj ete Acro- Jetecn Converting and [TTEUNT files in Microsoft Outlook
bat i znate koje podatke traZite, e = =
koristite opciju Search. Ako AR A 1 i 1
niste Sigumi kOjU temu traZite, 7 Using the Attach File to Note: Outlosk 2000 ks not suppected if Microsoft Word s the emall editor i
. o . - v - ki Using the Attach Sounc
ali nagelno imate ideju, pokusaj- o Buinatina | R I
. i articipating in an emsz . ] i ) _
te sa opcijom Index. Ponekad je &7 Emailing Adobe PDE d; ¥ éﬂl?%ﬂ%ﬁ'ﬁmmtﬁ“ﬂme,.mm.mu
. .y ) ) Choose File to DR as Ad-be PDF dialos b and click Open, You are pr
dovo“no da vidite samo deo na- Eﬁd.m“?ha““h.me:ts I ;Eﬁdpﬁnrﬁéﬁﬁ::miﬁmm’mm Click Save fo cal
. . q q
slova da biste shvatili da upra- - sm. _B "a\tl a-mn 9 Nate: Ifthe fie type samnot be converted 1 an Adobe PDF file, youwill be
. ki Navigating with links JETERD the unconverted file. Supporied file types include Micwsaft Office fili
vo to trazite. ki Reviewing and comme B —
i Streamline your review = e
i Settings options b oA el = 3
& Participating in a brow _ e mm_

Slika 1.16 Koristite moguénosti opcije Search da biste pronasli
odgovarajuci pojam u sistemu za pomog.

Napomena
Ukoliko vam istaknuti pojmovi odviace paZnju, alatkom Hand pritisnite
bilo koje mesto na stranici | tako uklonite isticanje reci.
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e Tzaberite jezi¢ak kartice Index, a potom iz menija Show iza-
berite opciju All da biste prikazali spisak tema po abeced-
nom redu (slika 1.17). Izaberite pocetno slovo reci koju
trazite u indeksu, ili ostavite aktivnu opciju All. Kreéite se
kroz listu u levom oknu prozora Help. I ovog puta sadrzaj je
prikazan u ugnezdenim temama. Pritisnite tasterom misa da
biste otvorili temu. Ukoliko pritisnete ime teme, njen sadrzaj
unutar indeksa prikazace se u glavnom oknu prozora Help.

Show [all
:...._ ) &
® High Quality, Adobe PDF
settings
# Highlighter taol

@ highlighting
& horizontal scale, text
attribute option

El-# How To pages
L i ng
% keyboard shortcuts for
& resetting

3' resizing
% creating HTML files

BH o HTML files Slika 1.17 Teme moZete pretraZivati
! pomocu kartice Index.

Napomena

Za neke poslove sistem za pomoc ¢e vam ¢esto biti potreban. Da ne biste
stalno zatvarali prozor Help i ponovo ga otvarali traZeci pravi podatak,
minimizirajte prozor. Njegov sadrZaj ce biti isti kao kada ste ga posled-
nji put prikazali, pa moZete jednostavno da prelazite iz dokumenta u
Acrobatu u prozor Help i obrnuto (slika 1.18). Takode, moZete promeniti
velicinu oba prozora i istovremeno ih prikazati na ekranu, ali ukoliko ne
morate da Citate bas svaku re¢ uputstva, minimizirajte prozor da biste
bolje iskoristili radni prostor na ekranu.

Tde O Norm Gacemwrt [sab Agvavced Wisdow floks
o Ll LDt Py SUSUR ” T

i

Slika 1.18 Prikazite
istovremeno prozore
vaSeg dokumenta

i ol [wewsretas i prozor sistema za
dsd[GOAG Y SOC | Hue |Bag [@ns oo - a8epEs ae  DOMOC.

Using the Help navigation pane to find topics.

# Incing Logics

SAVET 3: Upotreba menija Help
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Moguénost ponovnog
vracanja

Ukoliko ste prikazali znatan broj
paleta alatki a Zelite da se vra-
tite na podrazumevani skup,
izaberite opciju View > Toolbars
> Reset Toolbars. OkruZenje ¢e
ponovo izgledati kao nakon
prvog pokretanja programa.

POGLAVLJE JEDAN
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4 Oslobodite prostor na ekranu

Jedan od najboljih nacina da obezbedite dovoljno prostora na ekranu
ida sacuvate vid, jeste da smanjite broj prikazanih alatki. Slika 1.19
pokazuje kako ne treba da izgleda radni prostor. Skoro sve palete i
dugmad za pokretanje poslova nalaze se na ekranu. Cak i u prikazu
preko celog ekrana, ostaje veoma malo prostora za tekuci dokument.
Pored toga, potroSicete mnogo vremena pokusavajuéi da pronadete
neku alatku kada vam zaista zatreba. Naredne preporuke ¢e vam
pomodi da umanjite zbrku na ekranu.

& Adobe Acrobat Standard - [ecard Wish_You_Were_Here_ .pdf]
‘@ File Edit View Qucumenl Tools Advanced Window Help & x|

=

]:T Select Text @ Select Table :?:.‘L Select Image

A RB [ AL
IWI:T Select Text i_.]| 4 4 b
iITPFL|E-E S a?-Fc9:w =]
- ) [ @ s =@ i0D  wetea ||

a & How To..? Hide

No current selection

P hteToo F - & - T -

TH] Create PDF

%] Review & Comment

Cl Secure

[o =,
a2 [l o5 A

Slika 1.19 Ukoliko otvorite sve palete alatki, ostace vam malo prostora za rad.

e (ak i ako koristite samo osnovne palete alatki, moZete se zbu-
niti. Postavite pokazivac iznad Srafirane vertikalne linije na levoj
ivici palete alatki da bi se prikazalo ime palete (slika 1.20).

ey :B‘Iﬁ :

Slika 1.20 Prikazivanje imena palete
alatki u ekranskom savetu.

e Ekranski saveti prikazuju nazive dugmadi. Ukoliko je dugme
dovoljno veliko da se na njemu vide i ikonice i tekst, iz saveta
necete saznati nista novo. Medutim, ako postavite pokazivac
misa preko ikonice, pojaviée se ime dugmeta iz koga mozete
da zakljucite koja je njegova funkcija (slika 1.21).

Review & Comment ~ ¢ :I Z

Slika 1.21 Ekranski savet prikazuje
ime dugmeta.
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® Postavite pokaziva¢ misa iznad Srafirane vertikalne linije i
povucite da biste pomerili paletu alatki sa pozicije na kojoj je
usidrena. Kada otpustite taster misa, paleta alatki e plutati
na ekranu (slika 1.22).

" CrestePOF + - Review & Comment

B
::)%.

D[] e o (-

Slika 1.22 Paleta alatki moze se usidriti
na vrhu prozora ili plutati na ekranu.

Dugmad za pokretanje poslova radi neznatno drugacije. Ne
mozete prevuci samo jedno dugme s palete poslova ($to mozete
uraditi s pojedinacnim alatkama na paletama); ako to pokusate,
premesticete Citavu paletu. Izaberite opciju View > Task But-
tons i odaberite dugmad ili ponistite njihov izbor (slika 1.23).

[Wiew

Navigation Tabs v [

How To Window B
b aBooks
Toolbars 3 Creats PDF
Mona ar B Eq Slika 1.23 Dugmad
Zoom To... CuleM Segure

| etyal Size cutr Sion za pokretanje poslova
L] F Bage Cul0 __ Show All Task futtons iz menija View.
[ Fin i Ctile2

Dok radite, cesto Cete menjati palete. Ustedite jedan korak
koristeci priru¢ne menije. Pritisnite desni taster misa ili uz pri-
tisnut taster Ctrl, miSem pritisnite traku za razdvajanje i prika-
zace se iste opcije koje su vam na raspolaganju kada koristite
menije palete alatki (slika 1.24).

) 33|

¢ Adyanced Commenting
Advancaed Editing

[+] Bagte

Lommenting

Edit
Elee
How To
Havigatlen
Rolale View =
[]Tasks
EIZwm
Properties Bar Curl+E
[#] ool Button Labals
Hide Toolbars F8 - . R . .
o e S.Ilka.1.24 KOI’IS.tItB_ prirucni meni za prlkz_a.
Reset Toolbars zivanje komandi koje su dostupne iz menija
Lock Toolhars VI ew

SAVET 4: Oslobodite prostor na ekranu

1

Zakljucavanje paleta
alatki

Kada zatvorite pa ponovo otvo-
rite program, raspored paleta
alatki i dugmadi za poslove osta-
je isti. Ukoliko vam odgovara
drugaciji raspored, zakljucajte
palete. Kada Acrobat upoznate
do te mere da se u njemu oseca-
te ,kao riba u vodi“, odaberite
alatke s kojima ¢ete raditi bez
stalnog pretraZivanja po paleta-
ma. Izaberite View > Toolbars

> Lock Toolbars. Tom prilikom
nestace linije za razdvajanje
izmedu paleta. Plutajuce palete
se ne zaklju€avaju i ne mogu se
usidriti uz zaklju¢ane palete.
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SAVET

5 Pocetak rada punom brzinom

U Acrobatu mozete podesiti nekoliko parametara koji ¢e vam omo-
guciti brzi rad, bilo da je re¢ o brzem pokretanju programa ili da se
rezultati rada u dokumentu brze prikazuju:

1. Izaberite opciju Edit > Preferences > General. Otvorice se okvir
za dijalog Preferences sa poduzim spiskom parametara u levom
oknu. Izaberite stavku Startup da bi se u desnom oknu okvira za
dijalog pojavili parametri za pokretanje programa (slika 1.25).

Uvodni ekran ] | o ptren ]
Donji odeljak parametara Star- G 107 ¥ el S
tup sadrZi opciju za prikazivanje W.. B T;mwmm
uvodnog ekrana. Nekim korisni- Ity 7 iom R

cima se dopada ideja da isklju- =y e

&e prikazivanje uvodnog ekrana ol Fresaae

misleci da na taj natin ubrza- P m:':”"“""

vaju program. To nije tatno. Ja I bttt srvon

vise volim kada se uvodni ekran oo Tl

prikazuje bar dok se dovoljno e T -
ne nagledam crteZa na njemu.

-

Slika 1.25 Pomocu parametara Startup promenite nacin na koji se
program pokrece.

2. Odeljak Opening Documents nalazi se u gornjem delu prozora.
U padajucoj listi Reopen Documents to last Viewed page, pod-
razumevano je izabrana opcija eBooks Only, $to znaci da ce se
samo elektronske knjige ponovo otvoriti na onoj strani koja je
poslednja prikazana u prozoru dokumenta.

Pritisnite strelicu padajuce liste i izaberite opciju All Files
(slika 1.26). Ovaj parametar je veoma koristan kada mnogo
vremena provodite radedi sa vise dokumenata. Svaki put kada
otvorite dokument, mesto u dokumentu i stranica koja je
poslednji put prikazana pojavice su u prozoru dokumenta.

Opering Documants
Reopen Dovuments Lo Last Yiewed Page: ,ﬁ

e Slika 1.26 Koristite opciju
7 low Layer Stake o be set by usen informetson All Files kada radite sa viSe
e LS dokumenata.

POGLAVLJE JEDAN Pocetak



Napomena

Opcija za prikaz radi na opisani nacin samo tokom jedne seanse u Acro-
batu 6, ukoliko zatvorite i ponovo otvorite program, a potom | dokument,
prikaz zavisi od parametara dokumenta te ce se uglavnom videti vrh prve
strane.

Izaberite opciju Use Page Cache (koja podrazumevano nije
izabrana). Ukoliko keSirate strane, dok gledate jednu stranu
dokumenta, sledeca se ucitava i smesta u rezervisani prostor
(engl. buffer area), sve dok ne odlucite da je pogledate. Tako
se strane brze ucitavaju $to je posebno uocljivo dok radite sa
interaktivnim dokumentima ili ako u njima ima mnogo slika.

Preostale dve opcije koje pripadaju oblasti Opening Docu-
ments, mogu da ostanu izabrane. Layer State se koristi za
dokumente sa slojevima; autor dokumenta odreduje koji ce
se slojevi prikazati kada se dokument otvori u Acrobatu. Treéa
opcija, Display the Document Status Dialog for, omogucuje da
se prikazu dodatni podaci o objektima, kao Sto su slojevi i digi-
talni potpisi.

Izaberite stavku Page Display u levom oknu okvira za dijalog
Preferences. Ovde moZete podesiti pojedine parametre stra-
nica kako biste radili brze.

Acrobat podrazumevano prikazuje velike slike. Ponistite izbor
opcije Display large images (slika 1.27) ukoliko vas racunar
sporo iscrtava sadrzaj ekrana. Slika ce se prikazati i na sporom
racunaru, ali treba mnogo vremena da se ona iscrta na ekranu.
Svaki put kada upotrebite klizne trake ili na drugi nac¢in pome-
rite dokument u prozoru dokumenta, morate sacekati da se
slika ponovo iscrta.

~— Page Display

Default page |layout: IContinuous 'i

r ?fiigﬂl'g;'igﬁéu{_
I Display page to edge
™ Display transparency grid

¥ Use logical page numbers

W Use areek text helow [ Pixels . . -
[— Slika 1.27 Ukoliko vas rac¢unar

" Custom resolution: Pixels{Inch _ne movze er_O da ISC.rtaVa.S!Ike,
iskljucite prikazivanje velikih

% Use syskem setting slika

SAVET 5: Pocetak rada punom brzinom
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Parametri za sva
vremena

Parametri koje izaberete ne
odnose se samo na odredeni
dokument vec¢ na €itav program.
Svaki put kada otvorite Acrobat
6, program koristi parametre ko-
je ste definisali sve dok ih pono-
V0 ne promenite.

7. Izaberite opciju Use greek text below xx Pixels, da biste tekst
manji od zadate veli¢ine (podrazumevana veli¢ina je 6 pik-
sela) prikazali kao sive linije (slika 1.28). Izborom ove opcije
brzina iscrtavanja znatno se povecava.

A G-foot baking area is planned with a
counter height of 32 inches. This baking
area’'s surfaca is a red and gold veinad
marble, shown in Figure 2.

Slika 1.28 Zamena veoma sitnog
teksta sivim linijama ubrzava
prikazivanje strana.

8. Kad podesite i izmenite parametre, pritisnite dugme OK da
biste zatvorili okvir za dijalog Preferences i primenili nove
parametre.

Pocetak
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Pretvaranje izvornih
dokumenata
u format PDF

PDF dokumente mozete da pravite na vise nacina. U prethodnim ver-
zijama Acrobata, korisnici su pretezno izvozili PDF datoteke iz raznih
izvornih programa ili su uvozili Web stranice i pretvarali ih u format
PDF. Acrobat 6 omoguéava da u format PDF konvertujete jednu dato-
teku ili vise njih, kao i sadrzaj iz Clipboarda, ne napustajuéi okruze-
nje Acrobata.

Izvorne dokumente konvertujete u PDF pomocu makroa PDFMa-
ker, Acrobat Distillera ili bilo kog programa koji moze neposredno da
izveze PDF datoteke. Nezavisno od metoda konverzije, uvek morate
da uzmete u obzir iste ¢inioce. U ovom poglavlju nauciéete kako da
uskladite parametre konverzije s materijalom koji obradujete. Na pri-
mer, dokumente koji su namenjeni stampanju pripremate drugacije
od dokumenata koje ¢ete postaviti na Internet.

Opcije u Acrobatu 6 predstavljene su korisniku na zanimljiv
nacin. Iako postoji veliki broj paleta i stavki u menijima, mozete iza-
brati funkcionalan pristup, Sto znaci da ¢ete birati odgovarajuéi skup
alatki i opcija na osnovu prirode posla koji treba da obavite.
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SAET = Pravljenje PDF dokumenata
6 iz izvornih programa

Ako mozZete da Stampate iz nekog programa, to je najcesce sasvim
dovoljno da biste napravili PDF datoteku. Kjuénu ulogu ima upra-
vljacki program za Stampac pod imenom Distiller. Ovaj upravljacki
program ne morate posebno da instalirate jer je deo instalacione
procedure Acrobata 6. Upravljacki program za Stampac Distiller i
Acrobat Distiller imaju veze jedan s drugim ali Acrobat Distiller je
aplikacija. Da biste napravili PDF datoteku iz izvornog programa, pri-
menite sledece korake:

1. Pokrenite izvorni program i otvorite dokument koji hocete da
konvertujete u PDF.

2. Izaberite opciju File > Print da biste otvorili okvir za dijalog
Print.

3. Pritisnite padajucu listu Name i sa spiska Stampaca izaberite
Adobe PDF (slika 2.1).

frinder

e [ - U |
Wi (5]

e bt oo Frgtpunie... |
W Frp CowLananeg T~ Pl 1 b
e, Crmies dindn FEE [ mhrysad sy,
P i g Cimmry

o | ke of | ]

;“mnrhnuﬂ':m-rw I-I'J_?_-I: rﬂ S

wnsraed iy e, Foaorepie, 10 300

Frod el I'A" e e femb :! e

s |:l [0 -1r\-:-:“_ B 'r] gt g | e =l
Frall T DR B ||._ " =|
e | =] o= |

Slika 2.1 Upotrebite upravljacki program Acrobat Distiller da biste
pravili PDF datoteke.

POGLAVLJE DVA Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF



4. Pritisnite OK. Datoteka ce biti obradena i otvorice se okvir za
dijalog Save (slika 2.2).

e [_. b 'ﬂ L T T T
Smibie [ e ron =] Larcsl

Slika 2.2 lzaberite mesto gde ¢ete snimiti datoteku koja je pretvorena
u format PDF.

5. Iz padajuce liste Save in izaberite lokaciju na koju éete sni-
miti datoteku, po potrebi promenite ime datoteke i pritisnite
dugme Save. Datoteka ce se odStampati u PDF umesto na Stam-
pacu i dobicete PDF verziju izvorne datoteke.

U nekim programima datoteku moZete odmah da snimite kao PDF.
Evo primera u kome je koriséen program Adobe Photoshop:

1. Izaberite opciju File > Save As da biste otvorili okvir za dijalog
Save As.

2. Pritisnite padajucu listu Format i sa spiska formata datoteka
izaberite opciju Photoshop PDF (slika 2.3).

SAVET 6: Pravljenje PDF dokumenata iz izvornih programa
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Imena datoteka i formati

lzgradite sopstveni sistem za da-
vanje imena datotekama kada
konvertujete dokumente iz jed-
nog formata u drugi. Kada $tam-
pate prema navedenim koraci-
ma, podrazumevano se otvara
direktorijum koji sadrZi izvorni
dokument i datoteka dobija ime
izvornog dokumenta s nastav-
kom .pdf.
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Nesto viSe o kompresiji
slika

U zavisnosti od vrste kompre-
sije, postoje i dodatni okviri za
dijalog za snimanje datoteka.
Na primer, i za JPEG i za Zip
kompresiju moZete da izaberete
opcije za interpolaciju ili pro-
menu rezolucije slike. Za JPEG
kompresiju moZete da birate

i nivo kvaliteta. lzaberite nivo
kvaliteta koji odgovara krajnjoj
nameni slike. Ako planirate da
koristite sliku na Internetu, do-
voljan je nivo kvaliteta izmedu
srednjeg i visokog (5 do 8 na
skali kvaliteta). Za slike name-
njene Stampi, izaberite visi nivo
kvaliteta.

POGLAVLJE DVA

I}M-I:ﬂﬂ

||'I‘\-'\i'\|'\|:l'\|.'|'\|.'l"\|l. ] ¥,

e

Patashop DCE 10 EFS]
Priciashop DS 201 EFS]
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Slika 2.3 U programima iz kojih se moze direktno
izvoziti u PDF, upotrebite komandu Save As.

3. Pritisnite dugme Save. Okvir za dijalog Ce se zatvoriti a Photo-

shop ¢e snimiti i prikazati datoteku (slika 2.4).

Slika 2.4 Photoshop prikazuje sliku snimljenu
u formatu PDF.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF



Izbor kompresije

Odluke o opcijama za kompresiju donosite viSe puta: kada konvertujete datote-

ke iz izvornih dokumenata, u Distilleru i u aplikacijama paketa Microsoft Office.

Koje ¢e vam opcije biti na raspolaganju, zavisi od nacina konverzije. Kompresiju

koristite da biste smanjili veli¢inu PDF datoteka; upotrebom odgovarajuceg for-

mata smanjicete veli¢inu datoteke bez gubitka kvaliteta.

Kako da izaberete najbolju opciju? Evo kratkih saveta za svaku vrstu kompresije

uz primere koji pokazuju kada da koristite koji format:

® Upotrebite Zip kompresiju za slike s velikim jednobojnim povrSinama ili deta-
ljima koji se ponavljaju (slika 2.5).

® Upotrebite JPEG kompresiju za slike u sivim nijansama ili u boji, kao $to su
fotografije (slika 2.6).

® Metoda kompresije CCITT pogodna je skenirane uzorke kao i za crno-bele
slike napravljene programima za slikanje. Acrobat podrZzava metode kompre-
sije CCITT Group 3 i Group 4 (slika 2.7).

® Kompresija Run-length je najpogodnija za slike s velikim crnim ili belim povr-
Sinama (slika 2.8).

%
_Eﬂlﬂ-

E'I.r
sE§
P |

3
3
=
Slika 2.5 Zip kompresija je Slika 2.6 Upotrebite JPEG
najbolja za slike s detaljima kompresiju za slike u sivim
koji se ponavljaju ili s velikim nijansama i fotografije.

jednobojnim povrsinama.

[
T £
55
g £
oy ﬂ;

Slika 2.7 Kompresija Slika 2.8 Upotrehite kompresiju
CCITT je pogodna za Run-length za slike s velikim
ovakve slike. crnim ili belim povr§inama.

SAVET 6: Pravljenje PDF dokumenata iz izvornih programa
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Nove alatke za Office

Ako instalirate Acrobat 6 na
racunaru na kojem je instaliran
Microsoft Office XP ili novija ver-
Zija, videcete dodatne elemente
u menijima Officea. U Wordu je
to nova paleta (slika 2.9) koja
sadri alatke za konverziju do-
kumenta u PDF, konverziju do-
kumenta i slanje elektronskom
poStom, i za konverziju doku-
menta i pokretanje postupka
redakture.

Dve nove stavke su takode doda-
te i u Wordov glavni meni. Meni
Adobe PDF sadr7i tri komande
koje smo upravo opisali, kao i
komandu za promenu parame-
tara konverzije. Meni Acrobat
Comments omogucéava da uveze-
te komentare iz PDF datoteke u
Word i nastavite redakturu.

POGLAVLJE DVA

SAET - Upotreba makroa
7 PDFMaker u Wordu

Microsoft Word i Acrobat su stari znanci. Kada napravite Wordov
dokument, mozete da ga konvertujete u PDF i da ga potom posaljete
u svet. Uz Acrobat 6 i najnoviju verziju Worda, postupak konverzije
nikada nije bio laksi.

1. Otvorite dokument koji hocete da pretvorite u PDF. Pritisnite
dugme Convert to Adobe PDF na paleti alatki PDFMaker 6.0
(slika 2.9) ili izaberite opciju Adobe PDF > Convert to Adobe
PDF (slika 2.10). Otvorie se okvir za dijalog koji prikazuje
napredovanje procesa konverzije.

1 =" 5 Slika 2.9 Nakon instalacije Acrobata, u
+ Wordu ce biti dodata nova paleta alatki.

Help [Adebe PDF | Acrobat Commants pr
|% Conven to Adoba FOF ]
= Comweert to Adobe FOF and CMall
B Convent 1o Adabe POF and Send for Review

Champge Comversion Sellings....

Slika 2.10 Acrobat dodaje nekoliko novih stavki menija u Word.

2. Na statusnoj traci najpre Cete videti ikonicu stampaca =, a
potom i crvenu ikonicu Distillera [§=. Dok traje konverzija, iko-
nica Distillera rotira.

3. Po zavrsetku konverzije okvir za dijalog ¢e se zatvoriti a iko-
nice Distillera i Stampaca nestace sa statusne trake.

4. PDF datoteka ce se otvoriti u Acrobatu 6 (5to je podrazume-
vana opcija) ili Cete se vratiti u Officeov dokument.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF



Konverzija Wordovih datoteka na Macu 0S X

Kada instalirate Acrobat 6 na Macu na kome se nalazi Office X, vide-
Cete paletu alatki koja je dodata u Word i sadrzi ikonice Convert to
PDF H i Convert to PDF and email E

1. Izaberite parametre konverzije koje hocete da koristite (slika
2.11); medu ponudenim opcijama su Standard, Press Quality,
High Quality i Smallest File Size.

Upotreba Distillera
na Macu
Ikonica Convert to PDF pokre-

¢e Distiller u kome moZete da
zadate parametre konverzije,

Slika 2.11 Izaberite parametre neposredno iz Distillera.

PDF datoteka bice snimljena u istom direktorijumu gde se za razliku od Windowsa gde
nalazi izvorna datoteka. makro dozvoljava pode$avanja
unutar Officea.

2. Pritisnite dugme View File da biste otvorili datoteku u Acro-
batu; pritisnite dugme Done da biste se vratili u Office.

SAVET 7: Upotreba makroa PDFMaker u Wordu
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SAET - Promena parametara
8 konverzije PDFMakera

Prilikom konverzije dokumenata u PDF niste ograniceni na korisce-
nje jednog skupa opcija za konverziju. MoZete da koristite jedan od
nekoliko ugradenih skupova parametara ili da napravite sopstveni
skup koji se naziva opcije poslova (engl. job options). Izaberite opciju
Adobe PDF > Change Conversion Settings da biste otvorili okvir za
dijalog s ¢etiri kartice. U ovom okviru za dijalog podesavate opcije
Stampanja i odredujete slozenost PDF datoteke i njenu veli¢inu:

1. Osnovne opcije birate na kartici Settings (slika 2.12). Ovde
zadajete parametre konverzije tako Sto ih birate iz padajuce
liste. Na ovom mestu birate i osnovne opcije za obradu doku-
menata, na primer, odredujete Zelite li da vidite PDF datoteku
u Acrobatu nakon konverzije.
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Slika 2.12 Izmenu parametara poc¢nite na kartici Settings.

2. Padajuca lista Conversion Settings sadrzi cetiri opcije (slika

2.13):
:;'“ ?l. Slika 2.13 Na raspolaganju vam
;-3'_:-;-:-_‘_ je nekoliko ugradenih skupova

parametara konverzije.

POGLAVLJE DVA Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF
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¢ Opcija Standard — podrazumevani skup parametara koristi
se za konverziju i pregled jednostavnih poslovnih dokume-
nata. Rezolucija Stampanja iznosi 600 dpi.

¢ Opcija High-quality — koristi se za visokokvalitetnu Stampu;
slike se Stampaju u visokoj rezoluciji ali ¢e u PDF datoteku
biti ukljucen ogranicen broj podataka o fontovima doku-
menta. Rezolucija Stampanja je 2400 dpi.

® Opcija Press — koristi se za Stampanje u visokoj rezoluciji
na profesionalnim Stamparskim masinama i na uredajima
kao Sto su osvetljivaci. U rezultujucu datoteku dodaju se
svi podaci. Ovaj skup parametara obuhvata podatke o svim
fontovima koji su koriséeni u dokumentu.

® Opcija Smallest File Size - sluzi za dobijanje najmanjih
datoteka; koristi se za slanje sadrzaja na Web, elektronsku
postu i za gledanje dokumenta na ekranu. Slike su kompri- Parametri konverzije
movane i njihova rezolucija je smanjena. uAcrobatu 5
Acrobat 5 koristi pet podrazume-
vanih skupova parametara kon-
verzije — Screen, Print, Press,

3. Izaberite opcije koje odgovaraju izvornom programu. Doku-
mentu u Wordu mozete da dodate obelezivace, veze i oznake.

4. Pritisnite jezicak kartice Security da biste zadali lozinke za CJKScreen i eBook. U Window-
datoteku (slika 2.14), prava pristupa sadrzaju dokumenta, te su, opcije Acrobata 5 dostupne
dozvole za Stampanje, gledanje i izdvajanje sadrzaja. Su u programima Adobe Page-

Maker i Adobe FrameMaker $to
S ooty | st [ Bkt omogucava korisnicima prethod-

e kb R ne verzije Acrobata da i dalje ko-
£ s e g ety riste iste skupove parametara.
[ T T
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Slika 2.14 Kartica Security omogucéava da zadajete
prava pristupa dokumentu.

SAVET 8: Promena parametara konverzije PDFMakera



5. Pritisnite jezicak kartice Word. Izmenite parametre za konver-
ziju elemenata iz Worda kao $to su komentari i sadrzaji u ele-
mente formatirane za PDF (slika 2.15).

Slika 2.15 Izaberite parametre konverzije koji su specifi¢ni za Word.

6. Pritisnite jezicak kartice Bookmarks da biste podesili struk-

Kretanje pomocu obele- turu obeleZivaca (slika 2.16). Kao osnovu za obeleZivace u
Zivaca Acrobatu mozete da koristite naslove ili stilove. Vise podataka
U Acrobatu postoji vide natina potrazite u savetu 62.

za jednostavnije kretanje po do-
kumentu. ObeleZivaci spadaju

u najcéescée alatke za kretanje.
Kada oznatite naslove, slike

i druge vazne podatke u doku-
mentu, Acrobat ée napraviti
veze u oknu Bookmarks. ObeleZi-
vati su detaljnije opisani

u poglavlju 7.

B R R T

R i HE

Slika 2.16 Napravite obeleZivace pomocu naslova ili stilova.

7. Pritisnite OK da biste zatvorili okvir za dijalog. U svakom tre-
nutku moZete da se vratite na podrazumevani skup parame-
tara tako Sto cete pritisnuti dugme Restore Defaults na dnu
svake kartice (slika 2.17).

Slika 2.17 Upotrebite dugme Restore Defaults da biste vratili
podrazumevane parametre.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF




Poredenje parametara
Da vidimo $ta se deSava kada konvertujemo istu datoteku pomocu razli¢itih sku-
pova ugradenih parametara.

Na slici 2.18 prikazane su datoteke razli¢itih velicina. Datoteka koja je napra-
vljena pomocu skupa parametara Smallest File Size, ima najmanju veli¢inu.
Opcija Press proizvodi najvece datoteke.
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Slika 2.18 Razli¢iti parametri prave datoteke razli¢itih veli¢ina.

Cak i ako ne Stampate PDF datoteku, moZete da vidite razliku izmedu dejstva ne-
kih opcija. Na slici 2.19, leva stranica prikazuje deo dokumenta koji je konver-
tovan upotrebom opcije Press, a desna stranica prikazuje isti deo dokumenta
koji je konvertovan pomocu opcije Smallest File Size. Jasno se uocava razlika

u kvalitetu slike i slova.

W S g

maore predominant tile npli-:ilp predominant tile c-;-.ninﬂ
made Montecatin and Brilll b Montecaling ard Brllis

are shown in fgune 3 thown in figure 3

Slika 2.19 Razli¢iti parametri proizvode slike razli¢itog kvaliteta.

SAVET 8: Promena parametara konverzije PDFMakera
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SAET  Konverzija datoteka
9 iz Excela i PowerPointa

Microsoft Excel i PowerPoint takode mogu da koriste makro PDFMa-
ker, pa mozete brzo i jednostavno da pretvorite tabele ili prezenta-
cije u Acrobatove dokumente.

U PowerPointu uradite sledece:

1. Kada instalirate Acrobat 6 i otvorite PowerPoint, videéete
paletu alatki PDFMaker 6.0 i meni Adobe PDF.

2. Izaberite opciju Adobe PDF > Change Conversion Settings da
biste otvorili okvir za dijalog Acrobat PDFMaker.

3. Ovaj okvir za dijalog sadrzi dve kartice. Na slici 2.20 prika-
zana je kartica Settings; kartica Security je ista u svim Office-
ovim programima (videti sliku 2.14).
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Slika 2.20 Za konverziju dokumenata iz PowerPointa, zadajte opcije
na karticama Settings i Security.

4. Na kartici Settings videéete padajucu listu sa istim opcijama i
iste opcije za konverziju poput onih u programu Word (videti
sliku 2.12).
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5. Pogledajte opcije u odeljku Application Settings. Neke od njih
su globalne opcije Officea, kao Sto je opcija za dodavanje veza.
Ostale opcije su specificne za prezentacije PowerPointa, poput
opcija za konverziju multimedijalnih datoteka i za pravljenje
prelaza.

Postupak konverzije je veoma slican onome koji smo vec opisali:

1. Otvorite Excel. Pronadite paletu alatki PDFMaker 6.0 i stavke u
meniju Adobe PDF ukljucujuéiionu koja postoji samo u Excelu
(slika 1.21).

Konverzija Excelovih
e e _ radnih svezaka
Aol fp Adake PLE

Comessn 1a Aidebs POF smd 0001 U Excelovom meniju Adobe PDF
QR S Ry LN, e Yol o et videcete dodatnu komandu koja
= 3:': r::'::"':_“ 143 vam omogucava da konvertuje-

te Citavu radnu svesku. Excelo-
ve tabele su organizovane kao
listovi u radnoj svesci. Koman-
da Convert to PDF odnosi se

2. Izaberite opciju Adobe PDF > Change Conversion Settings da samo na aktivan ist.
biste otvorili okvir za dijalog Acrobat PDFMaker.

Slika 2.21 Radni listili ¢itavu radnu svesku
Excela moZete da pretvorite u PDF.

U ovom okviru za dijalog nalaze se dve iste kartice kao i u
okviru za dijalog PowerPoint, a opcije su iste kao i u drugim
Officeovim programima.

SAVET 9: Konverzija datoteka iz Excela i PowerPointa



28

POGLAVLJE DVA

SAVET  Konverzija Web stranica
10 pomocu Internet Explorera

Kada prvi put pokrenete Microsoft Internet Explorer nakon instala-
cije Acrobata 6, uocicete paletu alatki Adobe PDF. Upotrebite je za
rad s PDF datotekama dok ste povezani na Internet. Pritisnite jezi-
Cak padajuce liste desno od ikonice Adobe PDF na paleti alatki da
biste prikazali opcije menija (slika 2.22).

&=

#, Cormveal Web Page ta FDF

1 Add Web Page 1a Existing PDF
£, Primd Wah Page

Adabe POF Explarer Bar
Prededance..,

Slika 2.22 Skup stavki i menija
dodat je Internet Exploreru.

¢ Da biste konvertovali dokument, pritisnite ikonicu ili izaberite
opciju Convert Web Page to PDF. Otvara se okvir za dijalog u
kome zadajete ime datoteke i odredujete lokaciju na kojoj e
biti snimljena. Pritisnite dugme Save da biste konvertovali
datoteku.

e Pritisnite ikonicu Add Web Page to Existing PDF ili izaberite
odgovarajucu opciju iz menija da biste sadrzaj Web stranice
dodali drugoj datoteci. U okviru za dijalog Open koji ¢e se poja-
viti, izaberite datoteku i pritisnite dugme Save.

e Da biste Web stranicu konvertovali u PDF datoteku i odStampali
je, pritisnite ikonicu Print Web Page. Otvorice se okvir za dijalog
Stampaca u kome mozete da podesite parametre Stampanja.

e TIzaberite opciju Adobe PDF Explorer Bar da biste otvorili
prozor Explorera na levoj strani prozora Internet Explorera
(slika 2.23). Kada pronadete datoteku, pritisnite X u gornjem
desnom uglu okna da biste je zatvorili.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF
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Slika 2.23 Upotrebite opciju Adobe PDF Explorer Bar da biste pronasli
datoteke.

Izaberite opciju Preferences da biste otvorili mali okvir za
dijalog sa tri opcije koje mozete da menjate (slika 2.24). Sve
tri opcije su podrazumevano izabrane $to je najpogodnije za
vecinu korisnika.

Aok o it 1 bnefieen deletr POF liei

[+ Jal fo conbrraion bedaw sdding pages & PEE ey

I N

Slika 2.24 Podesite ili promenite parametre konverzije
u Internet Exploreru.

SAVET 10: Konverzija Web stranica pomoéu Internet Explorera
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Koji su vasi parametri
konverzije?

Ako redovno konvertujete dato-
teke sa Weba, razmotrite mo-
guénost promene dva parame-
tra za obavestenije (slika 2.24).
Na primer, da li Zelite da potvr-
dite brisanje datoteke ili doda-
vanje stranice? Ako stranice na
Webu konvertujete povremeno,
potvrdivanje je dobra ideja. Na
drugoj strani, ako Cesto to radi-
te, svaki put ¢ete morati da za-
tvorite dijalog, potvrdite opciju
ili zatvorite Acrobat, a to znaCi
da Cinite dodatne korake koji
mogu da vas uspore.
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POGLAVLJE DVA

SAVET  Konverzija datoteka pomocu
11 Acrobat Distillera

Acrobat Distiller se odnosi i na upravljacki program za Stampac i na
program Acrobat Distiller. Koristite iste parametre bez obzira na to
da li datoteke konvertujete tako Sto pritisnete ikonicu u izvornom
programu ili ru¢no konvertujete datoteku u Distilleru. Parametri za
konverziju su:

1. U Windowsu, izaberite opciju Start > Programs > Acrobat Dis-
tiller 6.0. Kao $to mozete da vidite na slici 2.25, Distiller je
izdvojen od ostalih programa iz paketa Acrobat.
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Slika 2.25 Acrobat Distiller i Acrobat Standard dva su odvojena
programa.

Korisnicki interfejs Distillera izgleda kao okvir za dijalog. U
njemu Eete uociti tri menija. Imajte u vidu da moZete da birate
skupove ugradenih parametara, o cemu je bilo reci u savetu 8.

2. Izaberite ugradene parametre koje Cete koristiti za konverziju
ili napravite sopstvene parametre.

3. Izaberite opciju File > Open da biste otvorili okvir za dijalog
u kome birate datoteku za konverziju. Pronadite datoteku na
raCunaru i pritisnite dugme Open.

Napomena

Distiller podrZava datoteke u formatu .ps ili .prn. Format datoteka .ps kori-
sti programski jezik PostScript. Neki programi prave .prn umesto .ps dato-
teka, drugi programi prave .prn datoteke ako u Stampi izaberete opciju
Print to File. Oba formata datoteka zasnovana su na upravljackim progra-
mima za Stampac instaliranim na vasem ra¢unaru.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF



4. Distiller ¢e obraditi datoteku. Pojavljuje se traka na kojoj se
vidi napredovanje postupka konverzije, izrazeno u procentima.
(slika 2.26).
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Slika 2.26 Pogledajte
informacije o datoteci
koja se obraduje.

5. Konvertujte i preostale datoteke ili zatvorite Distiller. Konver-
tovanu PostScript datoteku mozete da koristite kao i sve druge
PDF datoteke.

Napomena

Izaberite opciju File > Preferences da biste otvorili mali okvir za dijalog pri-
kazan na slici 2.27. Ukoliko radite na Macu, izaberite opciju Distiller > Pre-
ferences. Na raspolaganju vam je nekoliko opcija, poput one za pregled
napravljenih datoteka u Acrobatu i upravljanje zapisnickim datotekama.
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-._trl::ll.'llll'\rm— parametre u Distilleru,
kao Sto su pregled PDF

datoteka u Acrobatu

i brisanje zapisnicke

datoteke.
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Konverzija pomocu
Distillera

Neki programi, u koje spadaju
starije verzije QuarkXPressa, ne
mogu odmah da naprave PDF
datoteku. Moracete najpre da
napravite PostScript datoteku i
da je potom konvertujete u PDF
pomocu Distillera. Distiller vam
je neophodan i ako hocete da
koristite napredne funkcije kao
$to su parametri Distillera. Neki
programi mogu da izvezu dato-
teku kao PDF ili da je Stampaju
u formatu PDF. Ako program ne
moZe da napravi PDF datoteku,
poku3ajte da dokument snimi-
te kao PostScript datoteku s
nastavkom .ps; ili, pokuSajte
da napravite datoteku s nastav-
kom .prn u drugom formatu koji
Distiller takode podrzava.
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POGLAVLJE DVA

SAVET - Pravljenje novog skupa
12 parametara za konverziju

Parametre konverzije mozete da prilagodite sopstvenom poslu tako
Sto Cete poceti da ih pravite od pocetka ili izmeniti podrazumevane
parametre. Acrobat ima opcije koje omogucavaju da pravite varija-
cije podrazumevanih parametara. Za to éete koristiti makroe PDFMa-
kera ili okvire za dijalog Distillera. Ovaj savet vam pokazuje kako da
prilagodite parametre pomocu Distillera:

1. U Distilleru izaberite jedan od podrazumevanih skupova para-
metara koji ¢e vam posluziti kao osnova za sopstvene parame-
tre. Iako moZete da krenete od pocetka, mnogo je jednostav-

Sto vam treba. Kao osnova za nove parametre, u primeru je
koriséen podrazumevani skup parametara High Quality.

2. Izaberite opciju Settings > Edit Adobe PDF Settings.

3. Otvorice se okvir za dijalog High Quality — Adobe PDF Settings
(slika 2.28). Ovaj okvir za dijalog ima pet kartica.
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Slika 2.28 Zapocnite s Distillerovim podrazumevanim
parametrima i uskladite ih sa sopstvenim potrebama.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF
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4. Na kartici General mozZete da menjate sledece parametre:

¢ Compatibillity (kompatibilnost) — Podrazumevana opcija je
Acrobat 5.0 (PDF 1.4). U zavisnosti od toga koju verziju
Acrobata ili Acrobat Readera imaju korisnici vasih dokume-
nata, moZete da izaberete opciju za kompatibilnost s pret-
hodnim verzijama Acrobata sve do verzije 3. Stare verzije
programa imaju manje opcija za parametre bezbednosti,
ugradivanja fontova i upravljanja bojom. Na primer, bezbed-
nosni parametri Acrobata 6 nisu upotrebljivi u Acrobatu 3.

® Resolution (rezolucija) — Ovu opciju treba podesiti tako
da odgovara rezoluciji PostScript Stampaca. Visa rezolucija

uglavnom daje kvalitetnije ali i veée datoteke. Rezolucija Zada\_lanje opsega

se ovde odnosi na broj koraka u prelivu ili slivanju. Preliv na stranica

levoj strani slike 2.29 isti je kao i preliv na desnoj strani; Kartica General sadrZi opciju za
jedina razlika je u rezoluciji. dodavanje opsega stranica. Ko-

ristite ovu opciju samo ako ste
sigurni da su va$i parametri za
jednokratnu upotrebu. Ako zada-
te opseg stranica kada zadajete
skup parametara i potom pono-
VO upotrebite ove parametre,
konvertovacete samo one strani-
ce koje ste zadali na kartici Ge-
neral. Ovo moZe da dovede do
problema €ije ¢e vam reSavanje
oduzeti vreme ukoliko ne koristi-
te podrazumevane parametre

Slika 2.29 Rezolucija jer ne moZete da shvatite $ta se

odreduije broj koraka desilo s vagim stranicama (sa

u prelivu ili slivanju. onima koje nisu unutar zadatog
opsega na kartici General).

¢ Embed Thumbnails (ugradivanje minijaturnih prikaza)
- Minijaturni prikazi stranica koriste se za kretanje po
dokumentu. U prethodnim verzijama Acrobata morali ste da
zadate pravljenje minijaturnih prikaza. Acrobat 51 6 dina-
micki prave minijaturne prikaze. Ukoliko ne nameravate da
Stampate dokument pomocu starijih verzija Acrobat Rea-
dera, nemojte da izaberete ovu opciju. Ona ée nepotrebno
uvecati datoteku.

SAVET 12: Pravljenje novog skupa parametara za konverziju



34

5. MoZda ¢e biti neophodno da na kartici Images (slika 2.30)
podesite i promenite parametre nekoliko puta ukoliko konver-
tujete datoteke sa slozenim slikama. Proucite sledece opcije:

(ke s sy Al POF Swies O
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Drgesmn [ La s 1700 -i
Manje ili vece e = |
smanjivanje rezolucije i B e

[ ] [T TR El'l.‘lua-inqr

Ako je rezolucija slike veca od e T Py

zadate, nekoliko piksela hic¢e e T
kombinovano tako da €ine je- Gk g | 4
dan veci piksel, ¢ime se smanju-
je rezolucija. Na osnovu t.oga ol | = o | e |
Sta Ce vasi korisnici raditi s da- :

totekom, moZete da povecate ili Slika 2.30 Menjajte i proveravajte parametre na kartici Images.
smanjite nivo smanjenja rezolu-

cija. Za slike kao $to su mape o B ) )
(gde korisnik povecava veliginu ® Downsample (smanjivanje rezolucije) — Oba primera prika-

prikaza), visoka rezolucija dopri- zuju istu sliku (slika 2.31); leva slika ima mnogo nizu rezo-
nosi veéoj Eitljivosti. luciju od desne; sa ovakvom vrstom slika u PDF datoteci,
uglavnom necete hteti da smanjite rezoluciju.

— Slika 2.31 Pre nego §to
s, Smanjite rezoluciju slika,

razmotrite kako vasi

-—Propns Fﬂpus--ﬂ| ¢itaoci koriste dokument.

Dokument na levoj strani
mnogo se teze €ita nego

L, 1 ’.-_-t- dokument na desnoj strani.

¢ Compression/Image Quality (kompresija/kvalitet slike) — Iza-
berite opcije u zavisnosti od slika u dokumentu (u sivim nijan-
sama, u boji ili crno-belih). Razlic¢ite parametre kompresije
koristicete u zavisnosti od vrste slike (pogledajte savet 6).

POGLAVLJE DVA Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF
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¢ Nazubljene ivice na crno-belim slikama ublazic¢ete ako
ukljucite opciju Anti-alias to gray (slika 2.32).

Slika 2.32 Desna slika prikazuje efekat
umeksavanja nazubljenih ivica.

6. Na kartici Fonts (slika 2.33) zadajte ugradivanje fontova ili
pravljenje podskupova slovnih znakova ukoliko je procenat
upotrebljenih znakova manji od zadate vrednosti. Ako koristite
neobicne fontove ili ukoliko prelom vaseg dokumenta umno-
gome zavisi od fontova, obavezno ugradite te fontove. Da biste
ugradili samo deo skupa slovnih znakova koji postoje u fontu,
izaberite pravljenje podskupova. Nemojte da unesete nisku
vrednost ukoliko ocekujete da e se tekst stranice menjati.

Ugradivati ili ne...

Fontove obavezno ugradite da
biste uStedeli vreme ukoliko
radite s razli¢itim parametrima
ali istim skupom datoteka. Na
primer, ako radite na $ablonu

| za firmu u kome se stalno kori-
e = ste odredeni fontovi, izaberite

fontove u listi Fonts i pritisnite

dugme Add da biste ih dodali
na listu Always Embed. Kad
nadalje budete pravili PDF dato-
teke, neéete morati da pamtite
da li se fontovi ugraduju ili se
ne ugraduju.

G| immgms P |l | e

[l o b

Slika 2.33 Ugradivanjem fontova o¢uvacdete izgled dokumenta.

SAVET 12: Pravljenje novog skupa parametara za konverziju
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7. Na kartici Color (slika 2.34) izaberite parametre koji odgova-
raju datotekama koriséenim u izvornim aplikacijama kao $to
su Photoshop ili Illustrator. Opcije na ovoj kartici zavise od
parametara boja koje ste izabrali. Ako Saljete datoteke na
Stampanje, konsultujte se sa Stamparom oko parametara.

Lot | b | s Gl | |

Al Faie b e -
PEET Y Il. i _-:I

Lt = agmreges e

Vi F o gty o et Hom g =

i | wind =
ST IR B - ETT—
za ekranski prikaz DR © e e T |
Ako pravite datoteke za gleda-

nje na ekranu, za model boje iza- B O

berite RGB a ne CMYK. RGB je P e P e

Rk . i [ ST SRS ] e =
prirodan model boje monitora

i ne zahteva nikakvu konverziju

Sto ubrzava prikazivanje doku- . | [ e | |
menata na ekranu.

T P il i s ssan

Slika 2.34 OpsSiran skup parametara za boju.

8. Ukoliko su vam nepoznati pojmovi poput konvencije o struk-
turi dokumenta (engl. Document Structuring Conventions) ili
slicni, nemojte da menjate opcije na kartici Advanced (slika
2.35). Parametri na ovoj kartici opisuju postupak konverzije
iz PostScripta u PDF. Pogledajmo dve podrazumevane opcije:

POGLAVLJE DVA Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF



Slika 2.35 Nema velike potrebe za promenom
podrazumevanih parametara na kartici Advanced.

¢ Opcija Convert gradients to smooth shades, konvertuje pre-
live iz viSe programa u koje spadaju Macromedia FreeHand,
QuarkExpress, Adobe Illustratori Microsoft PowerPoint. Ova
opcija pravi manje PDF datoteke i ponekad utice na kvalitet-
niju Stampu.

¢ Opcija Save original JPEG images in PDF if possible, obra-
duje JPEG slike (koje su komprimovane) bez ponovne kom-
presije, Sto znatno ubrzava rad.

SAVET 12: Pravljenje novog skupa parametara za konverziju

Snimanje parametara

Parametri konverzije snimaju
se u posebnom direktorijumu.
Na Windowsu XP datoteke
parametara smestene su u di-
rektorijumu Settings unutar
direktorijuma Adobe PDF 6 koji
je u sistemskom direktorijumu
Shared Documents. Skupovi
parametara su u istom direkto-
rijumu, pa su dostupni makrou
PDFMaker, Acrobatu i Distilleru.
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9. Izaberite opciju Save As da biste otvorili okvir dijalog Save

Deljenje parametara Adobe PDF Settings As. Zadajte ime datoteke i pritisnite dugme
Parametre konverzije moZete Save (slika 2.36). Novi skup parametara konverzije snimljen
da podelite s drugim korisnici- je s nastavkom .joboptions.
ma. Elektronskom po$tom po-
Saljite datoteku .joboptions na Y | - |
isti nacin kao $to biste poslali i U [T ST Yk
druge datot.tlakg. Prlma00| dle.nto- oy
teke smestice je u direktorijum Lol L vvots thbas s
na svom ragunaru. Kada sledegi S ot Mt
put pristupe okviru za dijalog za L et
parametre u makrou PDFMaker,
Acrobatu ili Distilleru, deljeni
parametri su spremni
za upotrebu.
Fagem ot e H1 =
] T = Farvw

Slika 2.36 Skup parametara konverzije je snimljen
s nastavkom .joboptions.
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SAVET - Pravljenje PDF dokumenta
13 pomocu datoteke u Acrobatu

PDF datoteke mozete da pravite iz Acrobata 6. Kada pritisnete dugme
Create PDF, na raspolaganju vam je nekoliko opcija.

Napomena
Kada otvorite meni Create PDF, videcete da je njegova poslednja stavka

How To... Create PDF. Pritisnite tu stavku da biste otvorili skup datoteka
za pomoc sa opisom razlicitih opcija za pravijenje PDF dokumenata.

1. Pritisnite dugme Create PDF da biste prikazali meni sa slike
2.37.

& Fiom e

o Frem Weepls Pl
= Hrwm Pk Pugs.
T e Qs

T i e Ui S

Slika 2.37 Meni Create PDF u Acrobatu
sadrzi nekoliko opcija za konverziju datoteka.

2. Izaberite prvu opciju, From File. Pojavice se okvir za dijalog
Open.

3. Izaberite datoteku koju hocete da konvertujete u PDF (slika
2.38) i pritisnite dugme Open.

} iy il = 07
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e |-
Pl of i [rmar 7
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Slika 2.38 Izaberite datoteku koju hoéete da konvertujete.

=1
S|

SAVET 13: Pravljenje PDF dokumenta pomocu datoteke u Acrobatu
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Gde da konvertujete
dokument

Da li treba da konvertujete do-
kument u izvornom programu

ili u Acrobatu? Odgovor je — za-
visi. Ukoliko radite u nekom
programu i znate da ¢e vam biti
potrebna i PDF verzija dokumen-
ta, generiSite dokument iz tog
programa. Ako radite u Acroba-
tu, i zaklju¢ite da vam treba PDF
datoteka, napravite tu datoteku
iz Acrobata.

Cak i ako radite u Acrobatu, i
planirate da napravite datoteke
iz programa u koje je ugraden
makro PDFMaker, pri éemu se
ne secate parametara koje ste
koristili poslednji put ili znate
da treba da ih promenite, oba-
vite konverziju u izvornom pro-
gramu a ne u Acrobatu. Bolje je
tako nego da napravite datote-
ku koja je konvertovana s po-
greSnim parametrima jer cete
posle morati da ponovite Citav
postupak.

POGLAVLJE DVA

4. Videcete prozorsaindikatorom napredovanja (postoje dvaraz-

li¢ita prozora sa indikatorom napredovanja, u zavisnosti od for-
mata izabrane datoteke). Acrobat izvrSava makro koji otvara
datoteku u izvornom programu i konvertuje je u PDF.

Ukolikoje datoteka napravljena u programu koji podrzava PDFMa-
ker (kao Wordova datoteka koju koristim u primeru), Acrobat ¢e
upotrebiti PDFMaker s teku¢im parametrima (slika 2.39).

ol o b e B
LI R]] = |
b |

Slika 2.39 Ako program izvornog dokumenta podrzava
makro PDFMaker, Acrobat ¢e iskoristiti taj makro.

Kada je datoteka iz programa u koji nije ugraden makro PDFMa-
ker, Acrobat ce otvoriti program i Stampati datoteku pomocu
Adobe PDF Convertera (slika 2.40).

P st - sty e A

Slika 2.40 Adobe PDF Converter se pokrece ako program
u kome je napravljen izvorni dokument ne koristi makro PDFMaker.

. Konvertovana datoteka bice otvorena u Acrobatu. Datoteci je

dodeljeno ime na osnovu imena izvorne datoteke, ali ona jo3
nije snimljena u formatu PDF. Izaberite opciju File > Save da
biste snimili datoteku kao PDF dokument.

Napomena

Ako datoteke konvertujete pomocu makroa PDFMaker — na primer, poput
datoteka napravljenih u Wordu ili PowerPointu — poslednje opcije koje su
koriScene za konverziju primenjuju se na datoteku.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF



SAEr  Pravljenje PDF dokumenta
14 od viSe datoteka u Acrobatu

Opcija za konverziju skupa datoteka odli¢an je nacin da organizujete
posao. Umesto da se priseate koje su vam datoteke potrebne i gde
ste ih smestili, da potom rucno konvertujete sve datoteke i onda ih
jednu po jednu objedinjujete u Acrobatu, upotrebite opciju Create
PDF Multiple Documents. Otvoriée se okvir za dijalog koji omogu-
¢ava da brzo objedinite dokumente i datoteke (u PDF formatima ili
drugim formatima), da ih organizujete i imate uvid u sadrzaj konac-
nih dokumenata pre nego $to napravite datoteku. Usteda vremena
je vise nego ocigledna!

1. Pritisnite dugme Create PDF da biste prikazali opcije menija.

2. Izaberite opciju From Multiple Files da biste otvorili okvir za
dijalog Create PDF from Multiple Documents (slika 2.41).
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Slika 2.41 Objedinite grupu datoteka pomocu okvira za dijalog
Create PDF from Multiple Documents.

3. Pritisnite dugme Browse da biste otvorili okvir za dijalog
Open.

4. Izaberite prvu datoteku koju cete dodati skupu datoteka i pri-
tisnite dugme Add.

5. Prozor za izbor datoteka se zatvara i Acrobat dodaje datoteku.
Ponovite korake 31 4 dok ne izaberete sve datoteke koje hocete
da smestite u skup datoteka.

SAVET 14: Pravljenje PDF dokumenta od vise datoteka u Acrobatu
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Izvorne aplikacije

Prilikom konverzije sadrZaja i

objedinjavanja dokumenata, za
sve datoteke na spisku koje ne
moze neposredno da utita, Ac-
robat otvara izvorne aplikacije.

To znaci da ne moZete da doda-

te datoteku napravljenu u Pho-
toshopu, koju Acrobat ne moze
da otvori, ako Photoshop nije
instaliran na radunaru.

POGLAVLJE DVA

6. Sadrzaj organizujte u oknu Files to Combine. Pritisnite ime
datoteke da biste aktivirali dugmad na levoj strani prozora.

7. Pomerajte datoteke ponaosob gore-dole ili ih brisite sve dok
skup datoteka ne bude odgovarao onome S$to ste zamislili
(slika 2.42).
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Slika 2.42 Promenite poredak datoteka pomoéu dugmadi
Arrange Files.

8. Pritisnite OK. Prozor se zatvara, a Acrobat pravi nov PDF doku-
ment. Svaka datoteka bic¢e zasebno obradena, a sve datoteke
na spisku koje nisu u formatu PDF bice konvertovane u PDF.

Slika 2.43 prikazuje minijaturne stranice. Dokument je stra-
nica 1, potom slede tri slike koje su pretvorene u PDF format i
na kraju je sve kombinovano u Binder1.pdf.

kao minijaturne stranice, a potom su
objedinjeni u PDF dokument.

E- Slika 2.43 Izabrani dokumenti su prikazani
— n

9. Izaberite opciju File > Save da biste snimili dokument. Time je
postupak objedinjavanja okoncan.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF



SAET  Pravljenje PDF dokumenta
15 od Web stranica

Stranicu Web lokacije mozete lako da preuzmete i pretvorite u PDF
datoteku pomocu makroa Adobe PDF koji je instaliran u Internet
Exploreru. Da biste iz Acrobata preuzeli ¢itavu Web lokaciju i kontro-
lisali njen sadrZaj i nacin prikazivanja u PDF dokumentu, postupite
na slededi nacin:

1. Pritisnite dugme Create PDF da biste prikazali meni sa slike
2.44.

= Cmin T v

o Fros e
o Fram Weingis Fllesa,
= Drm Wak Page.

= em k—l_

Slika 2.44 lzaberite opciju From Web Page

_ da biste zapoceli konverziju.

2. Izaberite opciju From Web Page da biste otvorili okvir za dija-
log Create PDF from Web Page (slika 2.45).

L T - |
T e ey ¥, TR | :-I [T |

e
N e ey 1 '_,’ I} i gt e
I Gl o by ol
—
T —— Slika 2.45
ot | Ewes | Seww | | Unesite adresu
Web lokacije.

3. Datoteci koju hoéete da konvertujete mozete pristupiti na tri
nacina, zavisno od lokacije i tipa datoteke:

e Ako je datoteka na Internetu, unesite njenu adresu.

e Pritisnite strelicu desno od polja za adresu da biste ucitali
datoteke koje su vec otvarane u Acrobatu.

e Pritisnite dugme Browse da biste otvorili okvir za dijalog
Select File to Open i ucitali datoteku koja je na ¢vrstom
disku vaseg racunara.

4. Pritisnite dugme Create da biste pokrenuli konverziju. Okvir za
dijalog Download Status pokazuje aktivne veze tokom preuzi-
manja materijala, te imena, veli¢inu i lokacije datoteka (slika
2.46).

SAVET 15: Pravljenje PDF dokumenta od Web stranica
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Mnogo stranica,
malo vremena

U okviru za dijalog Create PDF
from Web Page, odredujete ko-
liko ¢e nivoa Web lokacija biti
preuzeto. Podrazumevana vred-
nost je 1. Nemojte da promeni-
te ovaj broj pre nego $to dobro
razmislite. Nivo 1 odnosi se na
prvi skup stranica Web lokacije,
tj. one stranice koje vidite kada
unesete njihovu adresu u od-
govarajuce polje ¢itaca Weba.
Dodatni nivoi dopiru do veceg
broja stranica. Ako izaberete
opciju Get Entire Site, preuze-
¢ete Citavu lokaciju, bez obzira
na to da li ona sadrZi 10 ili 1000
stranica.

lako je sigurnije i jednostavnije
da ostavite podrazumevani nivo
1, §ta da u€inite ako uvezete
stranicu i zaklju€ite da su vam
potrebne i dodatne stranice?
Srecom, nove stranice se lako
dodaju. lzaberite opciju Advan-
ced > Web Capture > Append
\Web Page da biste otvorili okvir
za dijalog Add to PDF from Web
Page, koji je istovetan okviru za
dijalog Create PDF from Web
Page. |zaberite nivo i strani-

ce Ce biti dodate postojecem
dokumentu.
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eprrt .':1'::51‘.1'.““'1 Slika 2.46 Tok

Rl i 7 P i 3
e
L3 da pratite u okviru

E za dijalog Download

. Status.

5. Kada preuzmete materijal, Acrobat ce prikazati novu PDF dato-

teku u prozoru dokumenta, a struktura dokumenta pojavice se
u kartici Bookmarks (slika 2.47).

Slika 2.47 Nov PDF dokument automatski ¢e se otvoriti u Acrobatu.

6. Pregledajte dokument. Uocicéete da je na svaku stranicu dodato

zaglavlje i podnozje. U zaglavlju je ime Web stranice; podnozje
sadrzi adresu stranice, broj stranica i datum i vreme preuzimanja
(slika 2.48).

AL WY T AT WL DFCES GRRE T R

g s s s i i i e | st 7t vaiat . Slika 2,48 Stranicama
se podrazumevano dodaju
- % SRR zaglavlje i podnoZje.

7. Izaberite opciju File > Save da biste snimili Web stranicu koja

POGLAVLJE DVA

je pretvorena u PDF dokument.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF



SAVET - Promena parametara
16 za preuzimanje Web stranica

Acrobat preuzima Web stranice na osnovu podrazumevanih parame-
tara za formate datoteka i formatiranje stranica. Parametre cete pri-
lagoditi svojim zahtevima pratedi sledece korake:

1. Pritisnite dugme Create PDF i izaberite opciju From Web Page
da biste otvorili okvir za dijalog Create PDF from Web Page.
Pritisnite dugme Settings na donjoj desnoj strani okvira za
dijalog (slika 2.49).

Slika 2.49 Da biste podesili parametre

e |y v | preuzimanja Web stranica, pritisnite
| | dugme Settings.

2. Otvorice se okvir za dijalog Web Page Conversion Settings. Na
kartici General podesavate parametre tipova datoteka i PDF
dokumenata (slika 2.50).
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Slika 2.50 Podesite parametre tipova datoteka i PDF dokumenata.

3. Na dnu okvira za dijalog videcete podrazumevane opcije PDF
dokumenata, kao Sto su opcije obelezivaca, zaglavlje i pod-
nozje. MoZete da izaberete i druge opcije ili da ponistite izbor.
onih koje su podrazumevano izabrane.

U gornjem delu kartice General nalazi se lista formata dato-
teka koje mozete da uvezete tokom preuzimanja Web stranice.
Parametre formata HTML i Plain Text moZete da promenite.

SAVET 16: Promena parametara za preuzimanje Web stranica
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Pripazite na parametre

Kada promenite parametre pre-
uzimanja Web stranica, oni ée
ostati takvi sve dok ih ponovo
ne promenite. Zatvaranje i po-
novno pokretanje Acrobata ne
utice na parametre.

4, Iz liste tipova datoteka izaberite HTML, ¢ime Cete aktivirati
dugme Settings. Kada pritisnete ovo dugme, otvorice se okvir
za dijalog HTML Conversion Settings (slika 2.51).

Slika 2.51 Parametre tipova datoteka HTML i Plain Text
moZete da menjate.

5. Podesite opcije za konverziju HTML datoteka. U opcije koje
moZete da promenite spadaju boja i pozadina. U drugoj kartici
podesavate font, jezik i nacin kodiranja teksta.

6. Pritisnite OK da biste zatvorili okvir za dijalog HTML Conver-
sion Settings i vratili se u okvir za dijalog Web Page Conversion
Settings.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF
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Opcije za formatiranje stranica
Druga kartica okvira za dijalog Web Page Conversion Settings sadrzi
opcije za formatiranje stranica:

1. Izaberite standardne opcije za formatiranje stranica kao Sto su
veli¢ina stranice, orijentacija i margine (slika 2.52).
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Slika 2.52 U ovom okviru za dijalog moZete da promenite parametre
formatiranja stranica.

2. Ponovo pritisnite OK da biste zatvorili okvir za dijalog i vratili
se u okvir za dijalog Create PDF from Web Page.

w

Pritisnite OK da biste zapoceli konverziju. Slika 2.53 prikazuje
istu stranicu kao na slici 2.47 koja je preuzeta pomocu izme-
njenih parametara. U ovom primeru konvertovali smo istu Web
stranicu koristeci drugaciju boju teksta i velicinu stranice.

Slika 2.53 Ova stra-
nica prikazuje ishod
promene parametara
kao $to su velic¢ina
stranice i boja slova.

SAVET 16: Promena parametara za preuzimanje Web stranica



Pravljenje PDF dokumenata
pomocu skenera

Ponekad cete ustanoviti da nemate originalnu datoteku dokumenta.
Ako imate odstampanu kopiju dokumenta, mozete da napravite
njenu verziju u formatu PDF pomocu skenera.

1. Pritisnite dugme Create PDF da biste prikazali meni sa slike
2.54.

Slika 2.54 Izaberite opciju
za pravljenje PDF dokumenta
pomocu skenera.

2. Izaberite cetvrtu opciju, From Scanner, da biste otvorili okvir
za dijalog Create PDF From Scanner (slika 2.55).

Slika 2.55 Izaberite skener i potom odaberite parametre konverzije.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF




. Izaberite skener iz padajuce liste Device, i potom iz padajuce
liste Format izaberite jednostrano ili dvostrano skeniranje.

. Zadajte gde ¢e skenirana stranica biti snimljena. Na slici 2.55
jedina dostupna opcija je nov dokument; ako su drugi doku-
menti otvoreni u Acrobatu, mozZete im dodati skeniranu dato-
teku.

. Ako treba, podesite opcije za kompresiju, kompatibilnost i
senke.

. Pritisnite dugme Scan. Acrobat e otvoriti okvir za dijalog upra-
vljackog programa vaseg skenera. Konkretni parametri zavise
od skenera i od upravljackog programa. Da biste ih podesili,
proucite uputstvo koje ste dobili uz skener i potom zapocnite
skeniranje. Po zavrSetku ovog procesa, okvir za dijalog upra-
vljackog programa skenera se zatvara a skenirani dokument
otvara se u Acrobatu (slika 2.56).
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dokument se otvara

i 1l i =
’ e u Acrobatu.

7. Izaberite opciju File > Save i snimite PDF dokument.

SAVET 17: Pravljenje PDF dokumenata pomoc¢u skenera
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Saveti za skeniranje

Mnogo toga moZete uciniti da

bi slika stranica koje skenirate
bila jasnija pogotovo ako se na
njima nalazi tekst. Probajte ne-
ke od ovih saveta:

e |zaberite rezoluciju od 200
dpi ako je tekst na stranici
krupan, 300 dpi za tekst nor-
malne veligine (10-12 pt) i
rezoluciju skeniranja od 400
do 600 dpi za sitan tekst.

Izaberite reZzim crno-belog
(jednobitnog) skeniranja za
tekst.

EksperimentiSite sa osvetlje-
njem i kontrastom da biste
smanijili uticaj obojene po-
zadine na tekst koji nije ba$
savrsen.

Unapred odlutite jesu li slike
vaznije od teksta ili je obrnu-
to. Ako koristite parametre za
uredeni ili polutonski raster,
slike e izgledati bolje, ali ce
se tekst teZe prepoznati.
Slike skenirajte u rezoluciji od
200 do 600 dpi. Proverite da li
na disku ima dovoljno prostora
za smeStanije slika, pogotovo
ako skenirate veliki broj slika.
RGB slika s 24-bitnom paletom
boja i rezolucijom od 300 dpi, for-
mata A5 zauzima preko 12 MB.
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POGLAVLJE DVA

Tekst ili slika teksta?

Vecina datoteka koje konvertujete u PDF sastoji se od teksta i slika.
Sadrzaj stranica u PDF dokumentu moZete da menjate pomocu vise
alatki. PDF datoteke dobijene skeniranjem ili iz programa kao sto je
Photoshop, uvek su slike; ne mozete da menjate sadrzaj takvih dato-
teka. Evo kako da brzo uocite razliku:

1. Pritisnite dugme Select Text na paleti alatki Basic. Misem priti-

snite deo teksta u dokumentu. Ako ugledate vertikalni pulsira-
juéi kursor, stranica sadrzi tekst (slika 2.57).
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2. Ako misem pritisnete tekst u dokumentu i nista se ne dogodi,

najverovatnije imate PDF u obliku slike. Da biste to proverili,
pritisnite padajucu listu desno od alatke Select Text i izaberite
opciju Select Image. Potom miSem pritisnite stranicu. Ako je
izabrana cela stranica - rec je o slici (slika 2.58).

Slika 2.58 Upotrebite
alatku Select Image da
biste izabrali graficke
objekte na stranici. Ako

je izabrana cela stranica,
znadete da je cela stranica
slika.

Pretvaranje izvornih dokumenata u format PDF



SAVET - Uvozenje izmenljivog teksta
18 iz skeniranog dokumenta

PDF dokument napravljen skeniranjem samo je slika stranice, Sto
znadi da ne mozete pristupiti njenom sadrzaju da biste izdvajali slike
ili menjali tekst. Medutim, pomocu alatke Paper Capture mozete da
pretvorite sliku dokumenta u pravi tekst. Ovaj postupak se naziva
opticko prepoznavanje slova (engl. Optical Character Recognition,
OCR). Acrobat ¢e pokusati da protumaci sliku znaka kao slovo ili
broj. Po zavrSetku procesa OCR, pregledajte dobijeni dokument kako
biste proverili da i je Acrobat ispravno prepoznao njegov sadrzaj.
Do zabune i pogresnog prepoznavanja najcesce dolazi zbog slicnih
znakova, kao $to su slovo Ii broj 1.

Da bi Acrobat prepoznao sadrzaj skeniranog dokumenta, sledite
naredna uputstva:

1. Izaberite opciju Document > Paper Capture > Start Capture
(slika 2.59). Otvorice se okvir za dijalog Paper Capture.
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2. Za dokumente sa viSe stranica moZete zadati da Acrobat obradi
tekucu stranicu ili proizvoljan niz stranica u dokumentu (slika

2.60).
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— Slika 2.60 Zadaijte broj stranica
- ili brojeve stranica ¢iji sadrzaj

Acrobat treba da prepozna.

SAVET 18: UvozZenje izmenljivog teksta iz skeniranog dokumenta
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Morate li da konvertujete
skeniranu stranicu?

Kada skenirate neki uzorak i
utitate ga u Acrobat, dobicete
tekst i slike koje nije moguée
menjati. Dobijeni rezultat moze-
te da pretvorite u €itljiv tekst,
ali da li je to vredno truda?
Najkraci odgovor bio bi: zavisi.
Zbog Cega uopSte treba da ske-
nirate stranice i u¢itavate ih u
Acrobat? Da li vam treba samo
slika za arhivu ili da biste je ko-
ristili kao deo paketa podataka
za podrsku korisnicima? U oba
slu€aja konverzija sadrZaja naj-
verovatnije nije neophodna.

Evo nekih razloga zbog kojih tre-
ba da konvertujete sliku strani-

ce u tekst i slike koje je moguce
obradivati i pretraZivati:

e Ukoliko treba da pretraZujete
tekst, na primer u skupu doku-
menata.

Da bi sadrZaj bio dostupan
korisnicima kojima su neo-
phodni programi za Citanje
sadrZaja ekrana ili drugi po-
mocni uredaji.

Kada hocéete da ponovo kori-
stite slike dokumenta a ne-
mate izvorne materijale.

Ako sadrZaj PDF dokumenta
koristite za razli¢ite namene,
na primer, za Web stranicu ili
za tekstualni dokument.
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3. Pritisnite dugme Edit da biste otvorili okvir za dijalog Paper
Capture Settings. Iz padajuce liste PDF Qutput Style, izaberite
opciju Formatted Text & Graphics (slika 2.61). Na taj nacin ce
svi delovi sadrzaja biti konvertovani kao zasebni elementi.

Wi | i o 5w i
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For i (EEUSTTTTTMM - S|ika 2.61 Pretvorite

[——— T sadrzaj dokumenta

[I| caww | U zasebne tekstualne

i graficke objekte.

4. Pritisnite OK da biste se vratili u okvir za dijalog Paper Cap-
ture. Pritisnite OK da biste zapoceli proces prepoznavanja sadr-
Zaja stranica.

Indikator napredovanja bice prikazan na ekranu dok traje
obrada dokumenta. U zavisnosti od velic¢ine i slozenosti doku-
menta, proces moze da potraje minut ili dva. Kad se zavrsi,
indikator napredovanja nestaje.

Ispravljanje slovnih gresaka

Pretvaranje sliCica, slova i brojeva u prava slova i brojeve, jeste postu-
pak u kome program moze pogresno protumaciti neke oblike. Njih
nazivamo sumnjivim znakovima. Takve znakove moZete da proverite
jedan po jedan, na sledeéi nacin:

1. Izaberite opciju Document > Paper Capture > Show All OCR
Suspects. Svi delovi sadrzaja stranice koje treba da potvrdite,
uokvireni su crvenim pravougaonicima (slika 2.62).
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Commities ar Telephamy and Takagraply)
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AT LT PR PO B Slika 2.62 Sumniive redi

E i znak_ovi uokvireni su-
crvenim pravougaonicima.
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. Izaberite opciju Document > Paper Capture > Show First OCR
Suspect. Otvorice se okvir za dijalog Find Element i sumnjivi
delovi sadrZaja stranice prikazace se jedan po jedan. Ponekad
su sumnjivi elementi ispravno napisane reci koje ne morate da
proveravate. Na slici 2.63 rec locations praéena em crticom
morala je da se proveri. Ako je tumacenje Acrobata netacno,
izaberite tekst i zamenite ga ispravnim slovima ili brojevima.

4 S 7 Sty Dinieid . . . -
s Slika 2.63 Sumnijiv sadrzaj
Frebit | Acmptwifed | Ooes | stranice prikazuje se

objekat po objekat.

. Izaberite opciju Tools > Advanced Editing > TouchUp Text.

. Alatkom TouchUp Text pritisnite pocetak sumnjive recii prevu-
cite da biste je izabrali.

. Unesite nov tekst.

. Pritisnite dugme Accept and Find. Kad odobrite novo tumace-
nje teksta, Acrobat e prikazati naredne sumnjive elemente.

. Nastavite proveru dokumenta. Pritisnite dugme Close da biste
zatvorili okvir za dijalog.

. Snimite dokument kada proverite rezultate rada opcije Paper
Capture.

SAVET 18: UvozZenje izmenljivog teksta iz skeniranog dokumenta
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DeZurni sumnjivei

Evo nekoliko saveta za prepo-
znavanje sadrZaja s minimalnim
brojem sumnijivih elemenata:

e Procenite sadrZaj dokumen-
ta. Ustanovite je li dovoljno
da samo skenirate dokument
ili morate da ga skenirate i
prepoznate njegov sadrzaj.

e Ako planirate da prepoznate
sadrZaj dokumenta, podesite
rezoluciju skeniranja—200
do 600 dpi za crno-bele uzor-
ke i 200 do 400 dpi za uzorke
u sivim nijansama ili u boji.
U protivnom, konverzija nece
moci da se obavi, pojavice se
upozorenje i moracete pono-
vo da skenirate dokument.

Neki fontovi i pojedine boje
nisu pogodni za prepoznava-
nje teksta. Postoje i specijal-
ni fontovi namenjeni optic-
kom prepoznavanju teksta,
ali ¢e svaki jasan font (serifni
ili beserifni) velicine oko 12
pt dati dobar rezultat. Najbo-
lje je koristiti crni tekst na
beloj pozadini; obojeni ili de-
korativni fontovi najteZe se
prepoznaju.
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SAVET - Pravljenje PDF dokumenta
19 pomocu slike sa Clipboarda

Operativni sistem racunara koristi prostor za smestanje podataka
koji se naziva Clipboard. Sadrzaj koji izaberete i kopirate iz doku-
menta, smesta se na Clipboard i potom mozete da ga umetnete na
drugu lokacijuiili u drugi dokument. Dva su nacina za korisc¢enje Clip-
boarda u Acrobatu - pravljenje nove datoteke i dodavanje sadrzaja
Clipboarda postojecoj datoteci.

Pravljenje novog dokumenta

1. Uizvornom programu izaberite i kopirajte sliku koju hocete da
prenesete u PDF dokument (slika 2.64).

=1 EX

Slika 2.64 lzaberite
i kopirajte sliku koju cete
koristiti za novi dokument.

2. U Acrobatu, pritisnite dugme Create PDF i iz menija izaberite
opciju From Clipboard Image (slika 2.65).

1| ™ Craske PO =

% Froem Flle_

5 Fram Multipls Files..,

% Froms Web Page_

= Froe Scasse...

_ Slika 2.65 Posto ste sliku kopirali
na Clipboard, izaberite opciju From

Hew To.. Crasts POF Clipboard Image.
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3. Sadrzaj Clipboarda se konvertuje u novu PDF datoteku (slika
2.66). Snimite datoteku.

Efuialn
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Slika 2.66 Slika sa Clipboarda postaje nov PDF dokument.

Dodavanje sadrzaja Clipboarda postojecoj datoteci

1. Izaberite i kopirajte sliku koju ¢ete upotrebiti u postojecem PDF
dokumentu. Nakon kopiranja slika je smestena na Clipboard.

2. U Acrobatu izaberite opciju Tools > Advanced Commenting >
Attach > Paste Clipboard Image (slika 2.67).
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Slika 2.67 Sadrzaj Clipboarda moZete da umetnete u drugi
PDF dokument.

SAVET 19: Pravljenje PDF dokumenta pomocu slike sa Clipboarda
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Sta je na Cliphoardu?

Ponekad ¢ete zaboraviti Sta ste
poslednje kopirali na Clipboard
i da li to Zelite ponovo da koristi-
te. SadrZaj Clipboarda moZete
da vidite iz Acrobata 6 izborom
opcije Window > Clipboard Vie-
wer. Otvorice se prozor koji pri-
kazuje sadrZaj Clipboarda.
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3. Preko stranice pomerajte pokaziva¢ dok ne poprimi oblik
krsti¢a. MiSem pritisnite mesto na stranici na koje hocete da
umetnete sliku (slika 2.68). Mesto na kojem je pokazivac bice
centar slike.

Tlall o ] BT AT

Slika 2.68 Pritisnite mesto
na stranici na koje hocete
da umetnete sliku.

4. Acrobat ¢e umetnuti sliku na stranicu. Pokaziva¢ u obliku
krsti¢a menja se u alatku Hand (u obliku Sake). Pritisnite sliku
na stranici da biste je izabrali.

5. Prevlacite sliku da biste je pomerili ili povucite rucice za pro-
menu veli¢ine da biste promenili veli¢inu slike (slika 2.69).
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Slika 2.69 Pomerajte umetnutu sliku i menjajte joj veli¢inu.

6. Snimite datoteku sa umetnutom slikom.
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