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Backup e-mail poruka u MS OUTLOOK 2003
Arhivirajte podatke iz MS OUTLOOKA-a 2003 i u MS Outlook

Microsoft

C] Microsoft Office
. 13.0utlook 2003

Copyrght 2 1995-2003 Mickosoft Corporation,  All rghts reserved,

Program MS Outlook je viSenamjenski program. Tako u njemu imate sadrzaje poput : e-mail poste,
kalendara, raznih zadataka i kojecega jos.

Da bi ste spasili podatke iz MS OUTLOOKA 2003 mozete uciniti slijedece:

Prvi nacin - Kopirajte datoteku outlook.pst koja se nalazi na lokaciji

C:\Documents and Settings\korisnicko ime accounta\Local Settings\Application
Data\Microsoft\Outlook\outlook.pst

Negdje na hard disku u neku mapu "backup podataka outlook"

Drugi nacin

1.- Otvorite MS OUTLOOK 2003 pa ucinite slijedece:
- Sa tekstualnog izbornika izaberite grupu naredbi Datoteka ( File ) => Uvoz i izvoz.. (Import /

! Outlook danas - Microsoft Outlook

i| Datoteka | Uredivanie FPogled Idina Al
: Moo 3

I Okvori [

Zabvori sve stavke
Mapa P 3
Upravljanje dat%r(mdataka. .
_| Loz iizvoz. ..
Arhiviranje. ..
=4 Ispis... Chrl+P
Izlaz

2.- Potom na dijalog prozoru Carobnjaka ( Wizarda ) selektirajte prvu naredbu Izvoz u datoteku (
Export to a file ). Kada budete uvozili podatke ( Importirali ) onda ¢e te izabrati drugu naredbu. Klik
na Dalje ( Next)
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Carobnjak za uvoz i izvoz

Ddaberite Zeljenu akeiju:

Ivoz iCalendar ili wCalendar dakakeke (L ves)
S Ivoz internetske poste i adresa E-/
Ivoz iz drugog programa ili datok

IIvoz postavki raduna internetske posite
Ivoz WCARD datokeke {LwcF)

Opis

Izvoz informacija iz Ouklooka u datoteky za upotrebu u drugim prograrmima.

ms.hr

[ Dalie = ] [ Cduskani ]

3.- Potom selektirajte Datoteka osobnih mapa ( .pst ) ( Personal folder file(.pst) ) . Klik na Dalje

Next
Izvoz u datoteku

Skvori datoteku vrste:

| Microsoft Excel
E'u'rijeu:lnu:usti odviajene kabulatorom (D0E)

| Wrijednosti odvojene tabulatorom (windows) |
Yrijednost odvajene zarezom (D0S) i |

< Mazad ” Dalie = | [ Cduskani ]

4.- Na slijede¢em dijalog prozoru kliknite na minus znak ispred opcije Osobne mape ( Personal
folders ) pa nakon toga selektirajte koje podatke Zelite izvesti . Uklljucite "Cekirajte" kucicu ispred
opcije Ukljuéi podmape ( Include subfolders ). Klik na gumb Dalje ( Next )
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Izvoz osobnihmapa

Cdaberite mapu za izvoz:

= £ Osobne mape
4 Begvrijedna e-poika

| Eilietke

A Drnevrik

&) Izbrisano
| Kalendar
8] Konkakki

=1 Poslano

.| Primljeno
L#| Skice

R Tt

< Mazad ” Dalie = ] [ Cduskani ]
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5.- Sada odredite Sto ¢e program uraditi sa izvezenim podacima u slucaju da stalno arhivirate

podatke.

- Zamijeni duplikate izvezenim stavkama ( Replace duplicates with items exported )
- Dopusti stvaranje dupliciranih stavki ( Allow duplicate items to be created )
- Ne izvozi duplicirane stavke ( Du not export duplicate items )

Program ce izvest ( arhivirati ) podatke u navedenu path stazu, obi¢no je to isto mapa Outlook ali je
skrivena pa je necete vidjeti. Vi mozete odrediti mapu ( folder ) koji Zelite tj. na kojoj particiji HDD-a

i slicno, klikom na gumb Pregledaj ( Browse )

Izvoz osobnih mapa

Spremi izvezeny datoteku kao:

hostadmintlocal Settings)Application DakaiMicrosoftioutlookibackup, pst

[ Pregledai... ]

Moguiénosti

(=) Zamijeni duplikate izvezenim skavkama
) Dopusti stvaranje dupliciranih stavki
() Me izvozi duplicirane stavke

X

« Mazad “ ZavrEi ] [ Cduskani

Kliko na zavrsi i arhivirali ste Vase podatke iz OUTLOOKA 2003.

U koliko Zelite uvesti podatke u Outlook 2003 postupak je isti ali sa naredbama uvoza. ( import )
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