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U ovom poglavlju saznat cete kako pokrenuti
Windowse XP i prijaviti se za rad na sustavu, a
naucit ¢ete i ponesto o osnovnim elementima
sucelja, te o tome kako se to sucelje koristi.

Pokretanje Windowsa XP

Pokrenuti Windowse XP u vecini je slucajeva vrlo jednostavno: trebate samo
ukljuciti racunalo. Nakon ukljucivanja, racunalo ¢e obaviti kraci niz testova, te
poceti s pokretanjem Windowsa XP.

Ovaj proces prepoznat cete po logotipu Windowsa XP i odgovarajucoj poruci
na monitoru (niste zaboravili ukljuciti i monitor, zar ne?). Na snaznijim racuna-
lima Windowsi XP pokrenut ¢e se za manje od minute, dok na sporijim racu-
nalima taj proces moze potrajati i do nekoliko minuta.



Brz1 vopbi¢ kroz WinDows XP

UPOZORENJE

Osim Windowsa XE na racunalu mogu postojati i neki drugi operativni sustavi. Na
takvom cete racunalu nakon ukljucivanja morati odabrati koji sustav zelite koristiti.
Nacin biranja razlikuje se od slucaja do slucaja, no uglavnom ce racunalo samo oda-
brati operativni sustav, ako to vi ne ucinite.

Nakon sto se Windowsi pokrenu, na monitoru cete vidjeti poruku dobrodos-
lice i zaslon za prijavljivanje u sustav. Windowsi su, naime, operativni sustav na
kojemu moze raditi vise korisnika, svaki sa svojim postavkama i na svojim do-
kumentima. Svaki korisnik ima svoje korisnicko ime i lozinku, koje mora upisati
prilikom prijavljivanja u sustav. Prepoznavanjem imena i lozinke Windowsi uci-
tavaju korisnikove postavke i omogucavaju mu rad s njegovim dokumentima.

Zaslon za prijavljivanje na sustav moze poprimiti dva oblika — prvi je Welco-
me screen, a drugi je dijaloski okvir koji mozete vidjeti na slici 1-1.

Log On to Windows

Slika 1-1:
Izgled dijaloskog e e

okvira za prijavu

User name: | toni |

Password: ‘ P |

Log on to: ‘HOGAR (this computer) v |

R

T e D T

Koji od ova dva oblika se koristi na vasem racunalu ovisi o tome kako je racu-
nalo konfigurirano. Neka racunala su podesena tako da uopce ne traze pri-
javu s lozinkom, nego odmah ucitavaju radnu povrsinu.

Prijava preko Welcome screena

Ako se po pokretanju Windowsa na racunalu pokaze Welcome screen, pri-
java na sustav je jednostavna: kliknite na vase korisnic¢ko ime ili slicicu pored
njega i u tekstni okvir koji ¢e se pojaviti upisite svoju lozinku. Nakon toga pri-
tisnite tipku Enter na tipkovnici.



Ukoliko ste upisali ispravnu lozinku, Windowsi ¢e ucitati vase postavke i prija-
viti vas u sustav. Ako ste pogrijesili kod upisivanja lozinke, Windowsi ¢e vas oba-
vijestiti o tome i traziti da je upiSete ponovno.

Velika i mala slova u lozinki se razlikujul “Pero” i “pero” su razlicite lozinke!

Prijava preko dijaloskog okvira

Ako se po pokretanju Windowsa na racunalu pokaze dijaloski okvir za prijavu,
pritisnite na tipkovnici kombinaciju tipki Ctrl+Alt+Del.

Pojavit ¢e se novi dijaloski okvir, poput onoga na slici 1-1, u koji trebate upi-
sati svoje korisnicko ime (u tekstni okvir pored kojega pise User name) i lozin-
ku (pored natpisa Password). Ako racunalo koristite unutar vece poslovne mre-
Ze, vjerojatno Cete iz popisa Log on to morati odabrati i domenu kojoj pripa-
date (obi¢no ¢e u tom popisu vec biti oznacena ispravna domena). Domena je,
inace, naziv za skupinu Windows racunala medusobno povezanih u poslov-
noj mrezi.

Kad ste upisali sve sto treba, pritisnite Enter ili kliknite na OK. Ukoliko ste upi-
sali ispravnu lozinku i druge podatke, Windowsi e vas prijaviti u sustav, a u
suprotnom slucaju pozvat ce vas da pokusate ponovno.

Sucelje Windowsa XP

Kada se prijavite u sustav, docekat ¢e vas radna povrsina Windowsa XP.

Radna povrsina ili desktop \Windowsa XP je, u najsirem smislu, povrsina za-
slona na kojoj se nalaze otvoreni prozori i drugi elementi sucelja.

Izgled radne povrsine je na prvi pogled prilicno spartanski — sve sto Cete vid-
jeti jesu taskbar, pozadinska slika i slicica Recycle Bina.

Taskbar se nalazi uz donji rub ekrana. Radi se o traci u kojoj se prikazuju gumbi
pokrenutih programa, gumb za prikazivanje izbornika Start, te sat i ikonice raz-
nih usluznih programa. O taskbaru cete vise nauciti u sliedecem poglaviju.



BRrzi vobi¢ kroz WinDows XP

Kada se, medutim, malo razmasete i pocCnete pokretati programe, slagati
ikonice i prilagodavati svoje racunalno okruzenje, radna povrsina poprimit ¢e
sasvim drugaciji izgled. Jedan od primjera kako radna povrsina moze izgle-
dati nalazi se na slici 1-2.

prozori pokrenutih programa ikone na radnoj
povrsini
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Slika 1-2:

\_ Radna povr$ina Windowsa XP

Kao $to sa slike 1-2 mozete vidjeti, jedan od vaznijih dijelova radne povrsine
jest izbornik Start.

Izbornik Start (Cesto se naziva i startni izbornik) omogucava vam pokretanje
aplikacija, otvaranje Cesto koristenin dokumenata, kao i pristup alatima za pode-
Savanje sustava. O njemu vise u poglaviju koje slijedi.

Osim taskbara i startnog izbornika, na slici 1-2 mozete vidjeti razne slicice
(ikone) postavljene na pozadini radne povrsine (o kojima ce biti rijeci u
trecem poglavlju), kao i prozore pokrenutih programa.



01. Prvi susreT s WinDowsiMA XP

Prozori i njihovi elementi

Gotovo svi se programi u Windowsima korisniku pokazuju unutar jednog ili
vise prozora.

Prozor je osnovni element suceljia Windowsa. Najiednostavnije receno, prozor
je pravokutna povrsina na ekranu unutar koje se nalazi nekakav sadrzaj, s kojim
korisnik moze nesto raditi. Kakav je sadrzaj u pitanju, i Sto s njim mozete raditi,
OViSi O tipu prozora 0dnosno programa.

Prozori se medusobno razlikuju po izgledu i po namjeni, no u vecini slucaje-
va sadrze iste osnovne elemente, koji su prikazani na slici 1-3.
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Traka za pomicanje

Slika 1-3:
\ Osnovni elementi prozora

© Naslovna traka nalazi se na vrhu prozora i sadrzi naslov prozora, ikonu
kontrolnog izbornika, te gumbe za minimiziranje, maksimiziranje i zatvaranje.

© Gumb za minimiziranje sluzi za minimiziranje prozora.
¢ Gumb za maksimiziranje sluzi za maksimiziranje prozora.

© Gumb za zatvaranje zatvara prozor.



Ikona kontrolnog izbornika prikazuje kontrolni izbornik.
Rubovi prozora sluze za mijenjanje njegove velicine.

Izbornicka traka sadrzi glavne izbornike otvorenog prozora. Izbornike
otvarate klikom misa ili pritiskom na tipku Alt na tipkovnici. Kada pritisnete tipku
Alt, traka izbornika ce se aktivirati i u svakom izborniku bit ée podcrtano jedno
slovo — da biste otvorili neki izbornik, na tipkovnici pritisnite ono slovo koje je
podcrtano u nazivu. Ako ste traku izbornika aktivirali slucajno, mozete je deak-
tivirati klikom misa na neki drugi dio prozora, ili pritiskom tipke Esc na tipkovnici.

Otvoreni izbornik sadrzi stavke kojima obavljate odredene radnje u programu.
Odabirom stavke pokrecete odgovarajucu radnju. Stavke mozete odabrati
klikom misa, ali isto tako i pritiskanjem onog slova na tipkovnici koje je
podcrtano u nazivu stavke.

Precice izbornika oznacavaju kombinaciju tipki kojom mozete odabrati
neku stavku bez otvaranja izbornika. Primjerice, pritiskanjem kombinacije tipki
Ctrl+O u glavnom prozoru programa postic¢i Cete isti efekt kao i otvaranjem
izbornika misem i odabirom stavke Open.

Toolbar ili alatna traka sadrzi gumbe koji vam omogucavaju brzo obavljanje
najc¢esc¢ih radnji u prozoru odnosno programu. Vecina programa u alatnim
trakama ima gumbe za otvaranje i pohranjivanje dokumenta, ispis, i tako dalje.
Vecina gumba odgovara nekoj naredbi u izborniku.

Sadrzaj prozora je sve ono §to se nalazi unutar prozora, a ne pripada drugim
ovdje opisanim elementima. Sadrzaj, dakako, ovisi o tome o kojem programu
je rije¢ — u programu za obradu teksta taj sadrzaj je otvoreni dokument, u
tablicnom kalkulatoru tablica, i tome sli¢no.

Traka za pomicanje (scrollbar) sluzi za pomicanje unutar prozora, ako
prozor nije dovoljno velik za prikaz cijelog sadrzaja.

Statusna traka nalazi se uz donji rub prozora i daje razne korisne informacije
o trenutnom statusu, trenutno odabranom objektu unutar programa ili opciji u
izborniku. Statusnu traku nemaju svi programi.

Aktivni I neaktivni prozori

Na ekranu istovremeno moze biti prikazano vise prozora, koji se medusob-
no preklapaju, kao sto je prikazano na slici 1-4.
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Slika 1-4:

Radna povrsina s viSe prozora

Prozor u kojemu trenutno radite naziva se aktivni prozor i obicno je postavijen
iznad ostalih, a naslovna traka mu je drugacije boje.

Istovremeno moze biti aktivan samo jedan prozor, dok su svi ostali neaktivni.
Da biste aktivirali neki drugi prozor, kliknite na bilo koji njegov dio. Ako zelite
aktivirati prozor koji je otvoren, ali ga ne vidite na ekranu, kliknite na njegov
gumb u taskbaru.

Kada je vec rije¢ o aktivnim i neaktivnim prozorima, bitno je napomenuti da
rad programa u neaktivnim prozorima nije zaustavljen. Pokrenete li, na prim-
jer, u programu za obradu slike nekakvo filtriranje nad slikom, a zatim aktivi-
rate prozor programa za obradu teksta i u njemu pocnete nesto pisati, pro-
gram za obradu slike nece prestati s filtriranjem.

Osobina operativnog sustava da obavlja vise poslova istoviemeno naziva se
viSezadacnost i izrazito je korisna, kao sto se vidi iz navedenog primjera.



Rad s prozorima

Prozore na ekranu mozete slagati vise-manje po volji, $to vam omogucava da
svoju radnu okolinu organizirate o nako kako vas najvise veseli. Slijedi opis
osnovnih operacija nad prozorima koji ¢e vam omoguciti da to postignete...

Pomicanje prozora Da biste pomaknuli prozor kliknite na njegovu naslovnu
traku i zatim pomicite misa ne otpustajudi tipku. Uocit Cete da se pomicanjem
misa pomice i prozor. Kada dovedete prozor na zeljeno mjesto, otpustite tipku
na misu.

Promjena veli¢ine prozora Sirinu prozora mijenjate tako da kliknete na njegov
lijevi ili desni rub i zatim pomicete misa lijevo ili desno ne otpustajuci tipku.
Pomicanjem miSa mijenja se veli¢ina prozora. Kada dovedete prozor na Zeljenu
Sirinu, otpustite tipku na misu. Visina prozora mijenja se na isti nacin, ali umjesto
na lijevi ili desni rub, morat ¢ete kliknuti na doniji ili gornji. Ako Zelite istovremeno
mijenjati i Sirinu i visinu, kliknite na kut prozora. Buduci da su rubovi prozora
dosta tanki i tesko ih je naciljati, kada dovedete strelicu misa nad njih ona ¢e
promijeniti oblik u dvosmjernu strelicu, signaliziraju¢i vam da se nalazite iznad ruba.

Maksimiziranje prozora Vecina prozora moze se rasiriti preko cijelog
ekrana, klikom na gumb za maksimiziranje u naslovnoj traci. Kada je prozor
maksimiziran, prekrit ¢e cijeli ekran, osim taskbara. Za vracanje prozora na
pocetnu veli¢inu, ponovno kliknite na isti gumb, koji je u meduvremenu
promijenio sli¢icu i naziv iz Maximize u Restore.

Minimiziranje prozora Ako priviemeno Zzelite maknuti prozor s radne
povrsine, mozete to uciniti klikom na gumb za minimiziranje u naslovnoj traci.
Minimizirani prozor nije vidljiv (ali je i dalje otvoren i njegov program i dalje
radi). Vratiti ga u prethodno stanje mozete klikom na njegov gumb u taskbaru.

strelice za pomicanje
< | >
klizag

Traka za pomicanje

Pomicanje unutar prozora Ako prozor nije dovoljno velik da bi prikazao
cijeli svoj sadrzaj, uz njegov desni ili donji (ili oba, ovisno o tome kamo je



sadrzaj “iscurio”) rub pojavit e se traka za pomicanje, poput one na slici 1-5.
Na slici je prikazana traka za vodoravno kretanje (pojavljuje se uz donji rub
prozora), no isti princip vrijedi i za traku za okomito kretanje. Klikom na stre-
lice na lijevom ili desnom rubu prikazane trake pomaknut cete sadrzaj prozora
ulijevo ili udesno. Kliza¢ u sredini trake pokazuje trenutni polozaj. Kliknete li
lijevo ili desno od klizaca, takoder cete se pomaknuti ulijevo ili udesno, ali u
nesto veéim koracima nego klikanjem na strelice. Kliza¢ takoder mozete
uhvatiti misem i odvuci ga na zeljeno mjesto.

Move

2= - .
Minirnize Kontrolni izbornik
O Magimize

X Close Alt+F4

Rad tipkovnicom lako je mis§ osnovni alat kojim cete obavljati sve ove radnje
nad prozorima, mozete ih obaviti i tipkovnicom. Za to sluzi kontrolni izbornik
(slika 1-6). Otvarate ga klikom na njegovu ikonu u naslovnoj traci, desnim
klikom na naslovnu traku ili kombinacijom tipki Alt+razmaknica. Stavke
Minimize, Maximize, Restore i Close sluze za minimiziranje, maksimiziranje,
vracanje na pocetnu veli¢inu i zatvaranje prozora. Stavke Move i Size sluze za
pomicanje odnosno za promjenu veli¢ine: nakon $to odaberete jednu od njih,
strelicama na tipkovnici mozete pomicati prozor odnosno mijenjati mu
veli¢inu. Pritiskom na tipku Enter prihvatit ¢ete novi polozaj i veli¢inu prozora,
a pritiskom na tipku Esc vratit cete prozor u prethodni polozaj ili veli¢inu.

Dijaloski okuviri
Osim glavnog prozora, vecina programa sadrzi i drugaciji tip prozora — dija-
loske okvire.

Dijaloski okvir (ili okvir dijaloga ili ponekad jednostavno dijalog) poseban je
tip prozora koji sluzi za obavljanje radnji poput otvaranja dokumenata ili pode-
Savanja opcija. Dijaloski okviri uglavhom se otvaraju odabirom neke naredbe iz
izbornika i nisu aktivni za cijelo vrijeme izvodenja nekog programa.



Dijaloski okviri dijele mnoge sli¢nosti s obi¢nim prozorima, no od njih se i raz-
likuju. Opcenito, puno su manji, ne mozete im promijeniti velicinu, a dok je
neki okvir dijaloga otvoren, najces¢e ne mozete pristupiti glavhom prozoru pro-
grama. Jedan od dijaloskih okvira vidite na slici 1-7.
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Osnovni elementi dijaloskog okvira

Dijaloski okvir naj¢esce je podijeljen na kartice dijaloskog okvira, koje gru-
piraju pojedine opcije. Istovremeno moze biti vidljiva samo jedna kartica (na
slici 1-7 to je kartica View), a na ostale se mozete prebaciti klikom na njihove
nazive, smjestene pri vrhu dijaloskog okvira.

Kao sto je vec receno, dijaloski okviri Cesto sluze za podeSavanje opcija programa.
Opcije se ukljucuju ili iskljuCuju gumbima za ukljucivanje i iskljucivanje opcija.

Kao 3to se sa slike 1-7 vidi, ovi gumbi se razlikuju od obicnih, te dolaze u dva
oblika: kao kvadrati¢ (eng. checkbox) koji moze biti ukljucen i iskljucen, te kao
skupina okruglih gumba (eng. radio buttons) od kojih istovremeno moze biti
odabran samo jedan. Ovi potoniji koriste se u slucajevima kada izmedu vise
opcija moze biti odabrana samo jedna (“Zelite li sladoled od vanilije, ¢okola-
de ili visnje?”), dok se kvadratici koriste kada je neku samostalnu opciju po-
trebno iskljuciti ili ukljuciti (“zelite li ugasiti ili upaliti svjetlo?”).



Osim gumba za ukljucivanije i iskljucivanje opcija, dijaloski okviri mogu sadrza-
vati i razne druge elemente, poput padajucih popisa, ikona, popisa sa slikama,
i tako dalje.

Svaki dijalog obicno sadrzi i gumbe OK, Cancel i Apply koji sluze za spremanje
ili odbacivanje promjena. Klik na gumb OK sprema promjene, zatvara dija-
log i vraca vas u prozor iz kojega ste dijalog i pozvali (najéesce je to glavni pro-
zor programa). Ako Zzelite spremiti promjene, ali i dalje ostati u okviru dijaloga,
kliknite na gumb Apply. Ako ste se predomislili i Zelite ponistiti promjene koje
ste napravili, kliknite na gumb Cancel, koji ¢e vas vratiti u glavni prozor progra-

ma, bez spremanja promjena.

I1zlazak iz Windowsa XP

Ako vam se sve ovo sto smo dosad pokrili ¢ini kompliciranim i Zelite Sto prije “na
zrak”, van iz Windowsa i $to dalje od racunala, evo kako to uciniti.

Pomalo ironicno, ali da biste izasli iz Windowsa, a time i ugasili racunalo, potrebno
je kliknuti na gumb Start, a zatim u startnom izborniku kliknuti na Shut Down.
Ovisno o tome kako su Windowsi instalirani, umjesto gumba Shut Down u start-
nom izborniku se ponekad nalazi gumb Turn Off Computer, koji ima istu funkciju.

Ako se zelite samo odjaviti s racunala, a da ga ne gasite, umjesto na Shut Down
u startnom izborniku kliknite na Log Off.

Nakon $to kliknete na Shut Down pojavit Ce se prozor s tri gumba, poput ono-
ga na slici 1-8 ili pak dijalog poput onoga na slici 1-9.

Prozor za gaSenje
racunala

Ako se pojavio prozor sa slike 1-8, za gasenje racunala kliknite na gumb Shut
down, a za ponovno pokretanje (restart ili reset) kliknite na gumb Restart.



Klik na gumb Stand by postavit ¢e racunalo u tzv. stand by nacin rada. Moni-
tor i diskovi ¢e se ugasiti radi Stednje energije, ali racunalo ce i dalje biti upalje-
no i moci Cete ga vratiti u radno stanje, pritiskom na bilo koju tipku na tip-
kovnici ili pomicanjem misa.

Shut Down Windows

Iy
.. . . comporeessxn +
Dijalog za gasenje [
racunala u
mreZnom radu s your session and sh.tscown Windowws s that

vou can safely turn off power.

Ukoliko ste umjesto prozora s tri gumba dobili dijaloski okvir sa slike 1-9, mo-
rat ¢ete odabrati Zeljenu opciju iz padajuceg popisa i kliknuti na gumb OK.

Opcija Log off odjavit ¢e vas s racunala i prikazati dijaloski okvir za prijavu koji je
opisan na pocetku ovog poglavlja. Ova opcija nece ugasiti racunalo — za gasSenje
racunala morat cete odabrati opciju Shut down. Opcija Restart sluzi za ponovno
pokretanje racunala, dok opcija Stand by postavlja racunalo u stand by nacin rada.

Neka racunala ¢e u popisu u dijaloskom okviru sa slike 1-9 imati i opciju Hibernate
(u prozoru sa slike 1-8 tu opciju mozete aktivirati ako drzite tipku Shift na tip-
kovnici i kliknete na gumb Stand by). Ova opcija gasi racunalo, ali sprema trenut-
no radno stanje na disk. Nakon Sto racunalo ponovno ukljucite i Windowsi se
pokrenu, nadi Cete se u istom radnom okruzenju koje ste napustili gaseci racu-
nalo, s pokrenutim istim programima i istim dokumentima.

SADA ZNATE

Pokrenuti Windowse XP i prijaviti se na sustav
Sto su i ¢emu sluZe taskbar i startni izbornik
Sto su i kako se koriste prozori i dijalodki okviri

Kako se izlazi iz Windowsa



Toni Drabik

Windows XP

Toni Drabik

Najnovija verzija Microsoftovog operacijskog sustava za
PC racunala rasprostranila se medu korisnicima vec¢om
brzinom nego bilo koja prethodna. Znati raditi s
Windowsima XP sinonim je za poznavanje rada s
racunalom. Korak po korak ova ¢e vas knjiga upoznati
s upravljanjem datotekama i direktorijima,
prilagodavanjem Windowsa XP osobnom ukusu,
uc¢inkovitom odrzavanju racunala, ali i s koristenjem
svih programa koji se dobivaju s operacijskim sustavom,
: namijenjenima radu s Internetom, e-mailom, racunalnim
232-009-1 mrezama, multimedijom i ostalim primjena racunala.

LU

Za lakse snalaZenje pomoci ¢e vam posebne oznake:

UPOZORENJE
Novi termini koje _ _
¢ete nautiti prilikom Upozorenja o sitnicama kaje uvijek valja izbjegavati
Citanja knjige

Savjetl kako biste nesto obavili brZe,

Koraci lake, bolje....
' Za brze pronalaZenje

objadnjenja pojedinih radnji koje

se mogu obaviti korak po
korak, potraZite ovakve RAZINA PREDZNANJA KORISNIKA
‘.‘,‘ posebno oznatene okvire,
razbacane po cijeloj knjizil

remeni iskusniji  napredni

Eurass SYSPrint



